REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE TALCA
1. MUNICIPALIDAD DE TALCA

ORD: 2_5?19

ANT: Preinforme de observaciones N° 34 de 2011,
sobre Programa Relativo a la revision de los
recursos que otorga la Ley. No 20.248,
Subvencién Escolar Preferencial en la
Municipalidad de Talca.

MAT: Responde observaciones que indica.
TALCA, 25 de Octubre de 2011

DE :JUAN ENRIQUE CASTRO PRIETO
ALCALDE I. MUNICIPALIDAD DE TALCA

A : SR. JOAQUIN CORDOVA MALDONADO
CONTRALOR REGIONAL DEL MAULE.

De conformidad a lo solicitado mediante Oficio
sefialado en el Ant.. el Alcalde que suscribe cumple con remitir a Ud., respuesta a las
observaciones formuladas:

I.- SOBRE RECURSOS RECEPCIONADOS.

I.- En relacion a Transferencias efectuadas del Municipio al DAEM, por concepto de
Subvencion Escolar Preferencial. que fueron ingresadas por el Ministerio de Educacién
a la cuenta corriente No 44082436 del Banco de Crédito e Inversiones del municipio, el
procedimiento esta bien hecho, pero efectivamente no existe un Manual de
Procedimientos que lo regule, razon por la cual se trabajara en dicha confeccion a la
brevedad.

Respecto a las conciliaciones Bancarias, a la fecha del preinforme se encontraban
hasta Enero del afo 2008, y como se designd a una funcionaria con dedicacién
exclusiva a actualizarlas, a la fecha se encuentran hasta Septiembre del afio 2008.

2.- En cuanto al punto 2 del Preinforme de Contraloria, se comenzaré a partir de la fecha
del presente informe a registrar en forma diaria los depdsitos en la cuenta creada para tal
efecto, que es la 111-03-02 “Banco Bci-Ley Sep”. de manera que siempre exista un
saldo Deudor.



I1.- CONVENIO DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES Y EXCELENCIA
EDUCATIVA.

1.- Se adjunta Decreto Alcaldicio N° 5559 del 12 de Septiembre del 2011 que aprueba
convenio de igualdad de oportunidades y Excelencia Educativa, suscrito con fecha 28
de Marzo del 2008, entre I. MUNICIPALIDAD DE TALCA Y SECRETARIA
MINISTERIAL DE EDUCACION REGION DEL MAULE.

IIL.- PLAN DE MEJORAMIENTO EDUCATIVO.

2.- En relacion a este punto, me permito informar a Usted, que los Coordinadores
Técnicos del DAEM realizan la Supervisién respectiva, no obstante que la Ley 20.248
(parrafo 5 letra e), sostiene que esta labor debe realizarla el Ministerio de Educacion.

Dicha supervision se efectuo en el mes de Diciembre del 2010, formandose
duplas entre funcionarios DEPROV-DAEM como un equipo técnico Integrado.

3.- El Personal Contratado por la Ley SEP. es solicitado por los Directores de
Establecimientos Educacionales de acuerdo a sus Planes de Mejoramiento Educacional
y su contrato es a Honorarios por un periodo determinado.

IV.- APLICACION DE FONDOS.

1.- En cuanto a la imputacion contable del Egreso 53 de Enero de 2011, se ajustd
mediante Comprobante de Traspaso No 229 del 21.07.2011, por la cantidad de $
70.560.000.- ( Setenta millones quinientos sesenta mil pesos.-), el cual se adjunta.

4.- Respecto a la cuadratura de gastos y saldos no-ejecutados. donde plantea que no se
mantiene un control para determinar los recursos incluidos, informo a Ud. que cuando
se encuentren las conciliaciones bancarias al dia, serd mas facil llevar ese control, pero
independientemente de eso, se solicitard a esa Contraloria la autorizacién de Apertura
de una cuenta corriente, exclusiva para administrar los recursos de la Ley SEP.

5.- Otras Observaciones

a.- En cuanto al Manual de Adquisiciones . se envid a Direccion Asesoria Juridica
para su revision, y posterior aprobacion mediante Decreto Alcaldicio.(Se adjunta
Oficio)

Respecto al Plan Anual de Compras, se dio la instruccion al Departamento de
Adquisiciones para su confeccidn, y posterior publicacion en el Portal del Mercado
Publico, Ley No 19.886.(Se adjunta Oficio).

Ademas se visitd a los Establecimientos que tenian bienes custodiados por
profesores ausentes al momento de fiscalizacion y se revisd que estuvieran estos bienes.
(Se adjunta informe encargado de Inventario)



VI.- VISITA A TERRENO.

1.- En cuanto a la custodia de los bienes muebles, se reitero el instructivo, donde se
indica a los Directores de Establecimientos Educacionales, que no pueden sacar del
establecimiento dichos bienes a su cargo, ademas de designar a un funcionario que
tenga acceso a todos los bienes, por cada establecimiento, en caso que el Director
respectivo esté ausente.(Se adjunta Oficio)

2.- En relacion a la no existencia de actividades artisticas, culturales y Deportivas en
las mallas curriculares de la Escuela San Agustin, se produce por falta de Infraestructura
y espacios Fisicos para realizar talleres.(Se adjunta Oficio)

3.- Se adjunta documentacion de respaldo de Planificacion Educativa Anual de los
contenidos Curriculares de Escuela Prosperidad.

= ALCALDE

JECP/RAM%T/ait
DISTRIBUCION:

- Laindicada
- Direccion Comunal de Educacién
- Finanzas Educacién



- REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE TALCA
L. MUNICIPALIDAD DE TALCA

ORD: /

ANT: Informe Final de Auditoria Ord.N° 11638
del 13.12.2011.

MAT: Responde observaciones que indica.

DE :JUAN CARLOS DIAZ AVENDANO
ALCALDE I. MUNICIPALIDAD DE TALCA (S)

A : SR. JOAQUIN CORDOVA MALDONADO
CONTRALOR REGIONAL DEL MAULE.

De conformidad a lo solicitado mediante Oficio
sefialado en el Ant., el Alcalde que suscribe cumple con remitir a Ud., respuesta a las
observaciones formuladas:

1.- En relacion al Numeral 1.1 del procedimiento utilizado para la recepcién y transferencia
de Recursos por Subvencion Escolar Preferencial, informo que con las modificaciones
introducidas a la Ley 20.248 Subvencion Escolar Preferencial a través de la Ley 20.550 del
26 Octubre 2011, todos los recursos SEP serdn depositados directamente por la
Subsecretaria de Educacion en la Cuenta corriente exclusiva que se abrid para estos efectos,
por lo tanto no pasard por las arcas Municipales.

Referente a las conciliaciones de la Cuenta corriente 44082479 se adjunta
Conciliaciéon del mes Diciembre 2009 del Servicio Educacion.

2.- En cuanto al Numeral 1.2, Se adjuntan ajustes contables realizados hasta el mes de
Diciembre del 2011 a la cuenta 111-03-02 Banco Bci Ley SEP, donde se acredita la
regularizacion de Saldos.

Saluda atentamente a Usted.

AVENDANO

JE DAfb#(f#%IT/ ait

DISTRIBUCION:

- Laindicada
- Direccion Comunal de Educacion
- Finanzas Educacidn



I. MUNICIPALIDAD DE TALCA Fecha 18/10/2011

AREA EDUCACION Hora 17:16:24
TRASPASO

Comprobante 229 Fecha 21/07/2011

Rut 078179710-3 Nombre INST. DE INVESTIGACION DESARROLLQO Y CAP

Departamento Centro Costo

Tipo Doc. Numero Doc.

Glosa CAMBIO IMPUTACION A COMPROBANTE EGRESO NRO.53 DEL 20.01.201 I(ASISTENCIA TECNICA SEP)

Banco N° Cheque Fecha Cheque I/

Decreto pago N° Egreso

DETALLE DEL COMPROBANTE

Codigo Cuenta Descripcion Debe Haber
111-03-01-000-000-000 BANCO BCl DAEM-CTA.CTE.44082479 70.560.000
111-03-02-000-000-000 BANCO BCI SEP-CTA.CTE.44082479 70.560.000

Total 70,560,000 70,560,000

JEFE DEPTC.
FINANZAS

D.AF. CONTROL




REPUBLICA DE CHILE
L MUNICIPALIDAD DE TALCA
PROVINCIA DE TALCA
ALCALDIA

P
DECRETO ALCALDICIO N° D99 9 |

19 oeT W

TALCA,

\

VISTOS:

gl Oficio (O) N° 2088, de fecha 05 de Septiemp're 2011,

_del sefior Director Departamento de Administracion Municipal de Talca, la Resolucion Exenta
Ne 626, de fecha 31 de Marzo del 2011, de Secretario Regional Ministerial de Educacion
Regio6n del Maule, Y conforme a las facultades que me confiere la Ley 18.695, de 1988, .

refundida.

DECRETO:

~ Apruebase Convenio de Igualdéd de Oportunidades Y
Excelencia Educativa, suscrito con fecha 28 de Marzo del 2008, entre 1a I. MUNICIPALIDAD DE
TALCAY SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL DE EDUCACION REGION DEL MAULE.

ANOTESE Y. COMUNIQUESE -

JUAN ENRIQUE CASTRO PRIETO

x ALCALDE

Vo)
YAMIL/ALLENDE YABER
10 MUNICIPAL
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CONVENIO
DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES Y EXCELENCIA EDUCATIVA
ENTRE EL MINISTERIO DE EDUCACION
Y

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE TALCA

En Talca, a 28 de Marzo de 2008, entre el MINISTERIO DE EDUCACION,
representado para estos efectos por don Ricardo Andrés Diaz Mora, Secretario
Regional Ministerial de Educacién de la Region del Maule, domiciliado en Avda. ignacio
Carrera Pinto N° 130, Comuna Talca, ciudad de Talca, en adelante el Ministerio, por
una parte, y, por ia otra, la . Municipalidad de Talca, representada para estos efectos
por su Alcalde don Patricio Herrera Blanco, cédula de identidad N° 5.330.019-7,

domiciliado en 1 norte N° 797, Comuna de Talca, ciudad de Talca, en adelante el
Sostenedor, Y

CONSIDERANDO:

1 Que el Ministerio de Educacion es la Secretaria de Estado encargada de fomentar
el desarrolio de la educacion en todos sus niveles, pues el progreso personal,
familiar y social esta indisolublemente ligado a otorgar mayores oportunidades en

educacion. Esta conviccion ha motivado constantes acciones y programas dirigidos a
sectores vuinerables del pais, para que nifios y nifias puedan acceder a mas Y
mejores oportunidades en educacion.

2¢°  Que, en cumplimiento de lo anterior, el articulo 1° de la Ley N° 20.248 crea una
-subvencién educacional denominada preferencial', destinada al mejoramiento de la
calidad de ‘la educacién de los alumnos prioritarios de los establecimientos
educacionales subvencionados, qué estén cursando 1° 6 2° nivel de transicion de

la educacion parvularia y educacion general béasica.

3° Que el Ministerio de Educacién, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 29° de la
Ley N° 20.248, es el organismo encargado de administrar el Régimen de
Subvencién Escolar Preferencial (S.E.P), cuyo principal propodsito es dar igualdad
de oportunidades educativas a los alumnos econémicamente mas vulnerables del

- pais _denominados prioritarios-, 2 través de una subvencion incrementada, por sobre

la subvencién regular, para que la escuela’ garantice a estos alumnos Sus
posibilidades de enfrentar con éxito el proceso educativo. De este modo, el Estado
pretende ponerios en condiciones de igualdad con el resto de los estudiantes,
facilitandoles el acceso, la permanencia, la continuidad vy la obtencion de
aprendizajes de calidad desde el primer nivel de transicion hasta el octavo afio de

Educacion General Basica.

4° Que, en conformidad a 1a ley ¥ de acuerdo a la Resolucién N° 569, de 27 de
Marzo de 2008, de la Secretaria Regional Ministerial de Educacién del Maule, el
(los) Establecimiento (S) Educacional (es) que S€ indican en el Anexo 1 de este



convenio ha (n) sido clasificado (s) en las categorias de Auténomas Y/o
Emergentes

5° Que, en conformidad a la ley Y de acuerdo a la Resolucion N° 570, de 27 de
marzo de 2008, de la Secretaria Regional Ministerial de Educacion del Maule, el
(los) Establecimiento (8) Educacional (es) que s€ indican en el Anexo 1 de este
convenio recibiran recursos de acuerdo al numero de alumnos prioritarios que se
define en el mismo.

8° Que, en virtud de lo dispuesto pof el articulo 7° de la Ley, las partes ya
individualizadas suscriben el presente Convenio de igualdad de Oportunidades
y Excelencia Educativa, cuyas clausulas son las siguientes:

PRIMERA:

El Ministerio otorgara al Sostenedor 1a subvencion de educacion preferencial y/o los
aportes que correspondan en virtud de la aplicacion de la Ley N° 20.248 y su
reglamento por el (los) establecimiento (8) educacional (es) indicado (s). Asimismo, el
Sostenedor se compromete a mejorar la educacién y la calidad de la ensefianza del
(los) establecimiento (s) que representa v, consecuente con ello, mejorar, en el caso
que corresponda, su clasificacion educacional actual, a través de la formulacién e
implementacion de un Plan de Mejoramiento Educativo, aprobado por el Ministerio
cuyo texto se adjunta, el cual, para todos los efectos legales constituye parte integrante
del presente acuerdo de voluntades.

SEGUNDA:

De acuerdo a lo anterior, el Sostenedor del (los) establecimierito (s) educacional (es)
se obliga a mantener durante la vigencia del presente convenio todos aquellos
requisitos establecidos en el articulo 6° de la Ley N° 20.248, esto es:

a) Eximiralos alumnos prioritarios de los cobros establecidos en el Titulo Il de la Ley
de Subvenciones, referido a financiamiento compartido.

b) Aceptar a los alumnos que postuien entre el primer nivel de transicion de
educacién parvularia y sexto afio de educacion basica, de acuerdo a procesos de
admision publicos, que en ningln caso podran considerar el rendimiento escolar

pasado © potencial del postulante y en los que tampoco serd requisito la

presentacion de antecedentes socioecondmicos de a familia del postulante.

¢) Informar a los postulantes al establecimiento v a los padres y apoderados sobre el
proyecto educativo y Su- reglamento interno, quienes deberan expresar Ssu

aceptacion a aquéllos por escrito.

d) Retener en el establecimiento a los alumnos, entre primer nivel de transicion y
- gexto basico, sin que el rendimiento escolar sea obstaculo para la renovacion de
su matricula, pudiendo los alumnos fepetir de curso en un mismo establecimiento,

2



a lo menos, en una oportunidad en cada nivel de ensefianza, sin que por esa
causal les sea cancelada o no renovada su matricula. .

Destinar la subvencion y los aportes que contempla esta ley a la implementacion
de las medidas comprendidas en el Plan de Mejoramiento Educativo, con especial
anfasis en los alumnos prioritarios, e impulsar una asistencia técnico-pedagdgica
especial para mejorar el rendimiento escolar de los alumnos con bajo rendimiento

académico.

TERCERA:

Asimismo, el Sostenedor, de acuerdo a lo dispuesto por el inciso segundo del articulo
7° de la Ley N° 20.248, asume expresamente los siguientes compromisos esenciales:

a)

b)

g)

- Presentar anualmente al Ministerio de Educacion y a la comunidad escolar un

informe relativo al uso de los recursos percibidos por concepto de subvencion
escolar preferencial y de los demas aportes contemplados en la ley.

Acreditar el funcionamiento efectivo del Consejo Escolar, del Consejo de
Profesores y del Centro General de Padres y Apoderados, el que no requerira
gozar de personalidad juridica.

Acreditar la existencia de horas docentes destinadas a cumplir la funcién tecnico-
pedagégica en el establecimiento y asegurar el cimplimiento efectivo de las horas
curriculares no lectivas.

Presentar al Ministerio de Educacién y cumplir un Plan de Mejoramiento Educativo
eclaborado con la comunidad del establecimiento educacional, que contemple
acciones desde el primer nivel de transicion de educacion parvularia hasta octavo
afo de educacién basica en las dreas de gestion del curriculum, liderazgo escolar,
convivencia escolar o gestion de recursos en la escuela, de conformidad a lo
dispuesto en el articulo octavo de la Ley N° 20.248.

Establecer y cumplir las metas de efectividad del rendimiento académico de sus
alumnos, y en especial de los prioritarios, concordadas con el Ministerio de
Educacién, en funcién de los resultados que se obtengan por aplicaciéon del
sistema de evaluacion nacional a que se refiere el articulc 21° del DFL N° 1, de
2006, del Ministerio de Educacion, que fija el texto refundido, coordinado y
sistematizado de la ley N° 18.962, Organica Constitucional de Ensefianza, de
acuerdo a lo establecido en el decreto a que se refiere el articulo 10.

Actualizar anualmente la declaracién sobre el monto de las subvenciones o

recursos que por la via del financiamiento publico recibe para los establecimientos
educacionales a su cargo, a través de una declaracion jurada.

Informar a los padres y apoderados del alumnado del establecimiento sobre Ia
existencia de este convenio, con especial énfasis en las metas fijadas en materia
de rendimiento académico.

\VP)



h) Cautelar que los docentes de aula presenten al director del establecimiento, dentro
de los primeros quince dias del afio escolar, una planificacion educativa anual de

los contenidos curriculares.

iy Contar en su malla curricular con actividades artisticas y/o culturales y deportivas
que contribuyan a2 la formacion integral de los alumnos.

CUARTA:
Sin perjuicio de lo anterior, el Sostenedor asume ademas las siguientes obligaciones:

1.- Mantener a disposicion del Ministerio de Educacion, por un periodo minimo de
cinco afios, un estado anual de resultados que dé cuenta de todos los ingresos
provenientes del sector publico y de los gastos. sin embargo, el Sostenedor sé
obliga a enviar al Ministerio el estado de resultados antes referido cuando uno o

mas de los establecimientos educacionales objeto del presente convenio se
encuentren clasificados como emergentes o en recuperacion.

2.- Proporcionar al Ministerio, de manera veraz, completa y oportuna, toda la
informacion que la ley establece. :

3 . Informar al Ministerio de Educacion, cuando este lo solicite, sobre 12 contratacion de
instituciones y personas pertenecientes al Registro de Asistencia Técnica

Educativa que esta ley establece.

4- En caso que uno 0 mas de los establecimientos que son objeto del presente
convenio cambien de categoria segun la clasificacién que establece la ley, el
" Sostenedor debera dar cumplimiento a las exigencias y obligaciones especificas
que en cada caso establece la ley, el reglamento y el presente convenio, seglin

sea la nueva categoria del establecimiento.

Asimismo, para el caso de los establecimientos educacionaies clasificados como
emergentes, el Sostenedor asume por este acto. los siguientes compromisos

adicionales:

1.- Elaborar durante el primer afio de vigencia del presente convenio un Plan de
Mejoramiento Educativo para establecimientos educacionales emergentes que
profundice el Plan presentado de acuerdo al articulo 8° de la Ley N° 20.248, el que
debera contar con la aprobacion del Ministerio de Educacion, para ser ejecutado
en un plazo maximo de 4 afios y que contendra, al menos, un diagndstico de la
situacion inicial del establecimiento comprendiendo una evaluacion respecto de los
recursos humanos, técnicos y materiales con que cuenta el establecimiento y un
conjunto de metas de resultados educativos a ser logrados en el transcurso de la
ejecucion del Plan. En todo caso, al cumplirse el plazo de ejecucién del Plan, el
establecimiento educacional debera lograr los estandares nacionales.



Coordinar y articular acciones con las instituciones Y redes de servicios sociales
competentes para detectar, derivar y tratar problemas sicolégicos, sociales y
necesidades educativas especiales de jos alumnos prioritarios.

Establecer actividades docentes complementarias a los procesos de ensefianza Y
aprendizaje de los alumnos prioritarios, para mejorar su rendimiento escolar.

Utilizar la subvencion preferencial ¥ el aporte de recursos adicional para contribuir
al financiamiento del disefio ¥ gjecucion del Plan de Mejoramiento Educativo a que
se refiere el articulo 20° de la Ley N° 20.248 y para contratar servicios de apoyo de
una persona 0 entidad externa con capacidad técnica al respecto, la que en todo
caso debera estar incluida en el registro indicado en el articulo 30° del mismo
cuerpo legal. Dicho aporte, €n todo caso, estara sujeto a 1a certificacién del
Ministerio, a contar del segundo afio de vigencia del presente convenio, de que las
acciones se han efectuado conforme al Plan de Mejoramiento Educativo aprobado.

Sujetarse a 12 supervision pedagégica del Ministerio y @ la evaluacion anual del
cumplimiento de los compromisos asumidos en el presente convenio para cada
establecimiento educacional emergente, debiendo poner en conocimiento de la.
comunidad escolar del establecimiento los resultados del informe que al efecto

evacue el Ministerio. )

QUINTA:

El

Ministerio, en cumplimiento de las disposiciones legales que rigen la materia,

debera:

a) Informar anualmente a las familias de los alumnos y &l Sostenedor sobre la
determinacion de alumno prioritario de los alumnos del o los establecimientos.

b) Entregar la subvencion escolar preferencial. la subvencion por concentracion de
alumnos prioritarios ylo los aportes, segin corresponda a la clasificacion de los
establecimientos, dé conformidad con lo dispuesto por |2 Ley N° 20.248.

c) Orientar y apoyar al Sostenedor para la elaboracién de! Plan de Mejoramiento
Educativo y efectuar, en el caso que estime pertinente, recomendaciones para

mejorar aquél.

d) Efectuar la supervision de la ejecucion de los Planes de Mejoramiento Educativo

a que se refieren las clausulas anteriores, y del cumplimiento del presente

convenio, informando de ello al Sostenedor y 2 la comunidad escolar sobre el
grado de avance de dichos planes.

e) Determinar los instrumentos y 1a oportunidad en que se verificara el cumplimiento
de los compromisos contraidos por los establecimientos educacionales que
forman parte del régimen de la subvencion preferencial.
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fy Supervisary apoyar pedagégicamente 3 los establecimientos en los términos

que dispone la Ley.

g) Proponer planes Y metodologias de mejoramiento educativo al Sostenedor
cuando lo estime pertinente. :

h) Formar e integrar el equipo tripartito, en el caso de los establecimientos en
recuperacion. :

20.248 corresponda a los establecimientos durante el segundo semestre del afo
lectivo, en el caso de traslado de alumnos de establecimiento y en el-caso de
modificacién de la clasificacion por efecto de la apelacion del articulo 13° de la

Ley N° 20.248.

i) Reliquidar el monto de las subvenciones 0 apoﬁe que en virtud de la Ley N°

j) Aplicar as sanciones establecidas en el parrafo 7° de la Ley N° 20.243, cuando
corresponda.

k) Realizar todas jas demas acciones necesarias para el cumplimiento y fines de
esta ley. - :

SEXTA:

De acuerdo a lo establecido en el articulo 7°, letra f) del la Ley N° 20.248, se deja
expresa constancia que las subvenciones 0 recursos que, por via del financiamiento
plblico, ha recibido el Sostenedor durante el afio 2007 para los establecimientos que
forman parte del presente Convenio de Igualdad de Oportunidades Y Excelencia
Educativa deberén ser informadas a la Secretaria Regional Ministerial de Educacion
correspondiente dentro del plazo maximo de 3 meses desde celebrado el presente

convenio, la cual, firmada por ambas partes, formara parte integrante del mismo (anexo
2).

lgual deber de informacion tendran los sostenedores municipales, respecto de los
aportes municipales recibidos por los establecimientos de su dependencia, durante fos
tres ultimos afios, informacion que también debera ser proporcionada a la Secretaria
Regional Ministerial respectiva, en el plazo maximo de 3 meses después de firmado el
presente convenio, la cual, firmada por ambas partes, formara parte integrante del
mismo (anexo 2)..

Sin Periuicio de lo indicado y dado que la informacion sobre el numero de alumnos
prioritarios a que se refiere el anexo 1 puede variar durante la vigencia del presente
convenio, dicha informacion podra ser actualizada por 1a Secretaria Regional Ministerial

de Educacién de oficio o a solicitud del sostenedor, actualizacién que sera parte
integrante del mismo. :



SEPTIMA:

Se deja expresa constancia que, de acuerdo lo dispone el articulo 24° de la Ley N°
20.248, el establecimiento educacional que, habiendo sido clasificado como auténomo
o emergente sea posteriormente clasificado en la categoria en recuperacion, dejara de
percibir la subvencion preferencial a que sé refiere el articulo 14° de dicho cuerpo legal,
a partir del inicio del afio escolar siguiente. Lo anterior, s sin perjuicio del aporte
extraordinario que en derecho corresponda percibir al establecimiento a contar de dicho

afo.
OCTAVA:

Asimismo, ambas partes declaran que los establecimientos, al impetrar la subvencion
educacional preferencial, podran acceder a la subvencién por concentracién de
alumnos prioritarios en 108 términos y condiciones que establece el articulo 16° de la

Ley N° 20.248.

NOVENA:

Se deja expresa constancia que, en el caso de los establecimientos municipales, este
convenio pasara a formar parte de los compromisos de desempeﬁo a que se refiere
el articulo 70° bis del DFL N° 1, de 1996, del Ministerio de Educacion.

DECIMA:

Sin perjuicio de 1o establecido en la cldusula quinta y a lo dispuesto por el parrafo sexto
de la Ley N° 20.248, el Ministerio pondra término anticipado a este convenio, por
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por este acto asume el
Sostenedor, siempre que tales incumplimientos no obedezcan a caso fortuito o fuerza

mayor.

UNDECIMA:

El presente convenio entrara en vigencia a partir de la fecha de total tramitacion del acto
administrativo que lo apruebe y se extendera por un periodo, de cuatro afos, renovable
por periodos iguales, previa evaluacién de los logros exigidos a la categoria de
clasificacion respectiva, conforme a los estandares nacionales, realizada por el

Ministerio.

DUODECIMA:

La facultad de don Patricio Herrera Blanco, para aparecer en este acto, en
representacion de la . Municipalidad de Talca, consta en el Decreto Alcaldicio N° 1856,
de fecha 06 de diciembre de 2004. ‘



La facultad de don Ricardo Andrés Diaz Mora, para guscribir este Convenio en
representacion del Ministerio, consta del Decreto Supremo N° 133 del 04 de abril de

2006 de su nombramiento y de la Ley 20.248

DECIMA TERCERA:

Para todos los efectos derivados de este Convenio, las partes fijan su domicilio en la
comuna, ciudad Yy Region del Establecimiento y se someten a la jurisdiccién de sus

Tribunales Ordinarios de Justicia.

DECIMA CUARTA:

El presente Convenio se firma en cinco ejemplares de igua'l tenor, fecha y valor legal,
quedando uno en poder del sostenedor y cuatro en poder del Ministerio.

Oba,'r_aicm HERRERA BLANCO
. ALCALDE
|LUSTRE MUNICIPALIDAD DE TALCA AL
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REPUBLICA DE CHILE

PROVINCIA DE TALCA
I.MUNICIPALIDAD DE TALCA
DIRECCION COMUNAL DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DE FINANZAS

ORD : N%44/
ANT : Articulo N° 12 Ley 19.886.
MAT : Plan Anual Compra afio 2012.

TALCA,
DE : JEFE DE FINANZAS DAEM TALCA

A : DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES DAEM.
SR. (A) MACARENA MUNOZ LETELIER, EUGENIO SILVA FIGUEROA
GABRIEL GONZALEZ FARIAS.

Conforme a lo establecido en el articulo 12
Ley 19.886 y articulo 98 y siguiente de su Reglamento Contenido en Decreto
N°250 Ministerio de Hacienda, solicito a ustea confeccionar el Plan Anual de
Compras afio 2012 Servicio Educacion para ser Publicado en el mes de Diciembre
del 2011 en el Portal Mercado Publico.

JEFE DEPTQ, > |
FINANZAS ¢

EDUCACION MUNICIPAL

AlT/mmfv.
Distribucion :

- La Indicada

- Depto. Finanzas



TALCA &
REPUBLICA DE CHILE enace
PROVINCIA DE TALCA
| MUNICIPALIDAD DE TALCA
DIRECCION COMUNAL DE EDUCACION

DEPARTAMENTO DE FINANZAS

002506
ORD /

ANT : Reglamento Ley Compra
Decreto Supremo 250 del 2004.

MAT : Lo que Indica.

TALCA,
24 607, 2091

DE : DIRECTORA COMUNAL DE EDUCACION (S).

A . SR. ALCALDE |. MUNICIPALIDAD DE TALCA
DON JUAN CASTRO PRIETO.

Adjunto remito a usted, Manual de
Procedimiento de adquisiciones del Servicio Educacién para su aprobacion,
conforme al articulo 4° del Decreto Supremo 250 del 2004 del Ministerio de
Hacienda , reglamento de la Ley 19.886.

Saluda Atentamente a Usted.

RAMNTImmfv.

Distribucion :
- La Indicada
- Depto. Finanzas
- Of- de Partes Educacion



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES SERVICIO DE
EDUCACION — ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE TALCA
COMPRAS MENORES O IGUALES A 100 UTM

El presente documento se basa en la Ley 19.886 Compras y Contrataciones
Publicas, su Reglamento y las modificaciones posteriores y la Ley Organica

Municipal.

Las compras de bienes muebles y la contrataciéon de servicios que sean
necesarios para el desarrollo de las funciones propias de la Direccion
Comunal de Educacion de la llustre Municipalidad de Talca, cualquiera sea
la fuente de financiamiento, se realizaran conforme a los procedimientos que

se sefialan a continuacion.

.- REQUERIMIENTOS O NECESIDADES:

1.- La solicitud de compra debe expresar las necesidades con el nombre

genérico del producto o servicio, sin indicar marcas sino que solicitar un
producto equivalente a una marca determinada e indicar las caracteristicas
técnicas, fecha de recepcion de las especies o prestacion del servicio,
criterios de evaluacién, desarrollo de los criterios y ponderacion de los
mismos, lugar de despacho, todos datos necesarios para realizar la

publicacién, evaluacién y posterior adjudicacion.

2 _ La solicitud de compra debe indicar ademas la fuente de financiamiento
involucrada en cada accion de compra.

3. Los Criterios de Evaluacién pueden ser entre otros el precio, las

condiciones comerciales, la experiencia de los oferentes, la calidad, servicio
post venta y la fecha de entrega.



4 -Los Criterios de Evaluacion antes indicados, deben venir desarrollados y
con las ponderaciones correspondientes (Teniendo como referencia que debe
distribuirse un total del 100% entre los criterios a evaluar, ej; precio 30%,

fecha de entrega 30%, experiencia de los oferentes 40%)

5.- Estas adquisiciones o contrataciones, sé realizaran a peticion escrita de los
Directores de establecimientos, jefes de departamentos o de aquellos a

quienes se designe para tal efecto.

6.- Las Solicitudes de Pedido se presentaran en la Direccion comunal de
educacion (AL DIRECTOR), quien enviara al Departamento de Finanzas para

que se les otorgue la imputacion y refrendaciéon presupuestaria respectiva.

7.- Se fijara un dia a la semana en que sé recibiran notas de pedido para su
evaluacion y posterior compra, considerando al menos 20 dias para su

tramitacion y ejecucion.

8.- Las solicitudes de compra deben presentarse con la debida antelacién de
modo que se permita dar cumplimiento al plazo minimo de publicacion que
exige la normativa vigente y a las 48 horas que exige esta Direccion para la

entrega de especies.
9.- Cualquier modificacién a estos plazos debe ser fundada y solicitada
expresamente por el Director Comunal.

10.- Las solicitudes de compra, deben cumplir con el formato pre establecido

y ademas llevar numero interno de cada establecimiento y fecha de emision.



II.-PERTINENCIA Y AUTORIZACION PRESUPUESTARIA

11.- La pertinencia del gasto, la imputacion presupuestaria y la disponibilidad
tanto financiera como presupuestaria sera otorgada por un funcionario del

Departamento de Finanzas designado para tal efecto.
12.- Si no existe disponibilidad presupuestaria, financiera o es improcedente

sera devuelta de inmediato a quien corresponda. (Directores de

establecimientos, jefes de departamentos, etc)

lI.-SELECCION DEL MECANISMO DE COMPRA Y PUBLICACION

13.- La seleccion del Mecanismo de Compra la realizara el Departamento de
Adquisiciones, considerando el valor aproximado de cada proceso vy las

demas condiciones informadas para la contratacién o adquisicion.

14.- E| mecanismo de Convenio Marco es solo una Opcién de Compra para el
Municipio y se empleara basicamente para aquellos productos o servicios
claramente definidos.

15.-Las compras de bienes muebles y la contratacién de servicios por un

monto menor o igual a 100 UTM seran ejecutadas por el Departamento de

Adquisiciones y pueden revestir las siguientes formas:

- Menores a 3 UTM se encuentran excluidas de la aplicaciéon de la Ley de
Compras Publicas, sin perjuicio de lo anterior las Ordenes de Compra
podran generarse a través del Sistema de Informaciones de Chilecompra
si se estima conveniente.

- Entre 3y 10 UTM corresponde Mecanismo de Trato Directo con cotizacion
y generacidon de la Orden de Compra a través del Sistema de
Informaciones de Chilecompra.

- Licitaciones Publicas entre 10 y 100 UTM, se efectuaran a traves del

Sistema de Informaciones de Chilecompra salvo que concurran causales



para invocar el Mecanismo de Trato Directo, sefialado en el Art. 10 del

Reglamento de la Ley de Compras 19886.
_ Todas las anteriores podran llevarse a cabo a través de los Convenios

Marco que la Direccion de Compras Publicas mantenga vigente.

16- El plazo minimo de publicacion de las Licitaciones Publicas menores 0
iguales a 100 UTM es de 5 dias habiles, pudiendo reducirse a 48 horas, pero

solo en casos justificados

IV.- PRESENTACION DE OFERTAS Y REQUISITOS DEL OFERENTE

17.- Para la presentacion de ofertas esta Direccién exigira que los
proveedores se encuentren inscritos en Chileproveedores y que estos se

encuentren habilitados para venderle al Estado.

18.- Los proveedores que no cumplan con el punto anterior, seran eliminados
administrativamente

19.- Las ofertas deben presentarse en valores netos, es decir excluidos todos
los impuestos.

20.- Las ofertas deben indicar el tipo de tributacién que afecta a los procesos.

21 - Los oferentes deben presentar ofertas a procesos contemplados dentro de

los giros para los cuales han realizado iniciacion de actividades en el Sll



V.- APERTURA Y EVALUACION DE LAS OFERTAS PRESENTADAS A
TRAVES DEL SISTEMA DE INFORMACIONES DE CHILECOMPRA

22 .- La apertura electronica de las Licitaciones Publicas menores o iguales a

100 UTM se efectuaran en el Departamento de Adquisiciones.

23 . Los antecedentes necesarios para efectuar la evaluacién técnica de las
ofertas seran remitidos por el Departamento de Adquisiciones a las
Direcciones requirentes de los bienes o servicios, debiendo evaluar las ofertas
conforme al cumplimiento de las caracteristicas con notas que van del 0 si no
se cumplen las caracteristica requeridas, al 7 si el cumplimiento es del 100 %

de las caracteristicas.

24.. Se evaluara cada Licitacién Publica menor o igual a 100 UTM
contemplando los mismos criterios y metodologia informados inicialmente en
cada publicacion

25.- El responsable de la evaluacion técnica de cada proceso sera el Director
de cada establecimiento o el jefe de departamento solicitante, segin sea el

caso.

26.-El Departamento de Adquisiciones confeccionara el Cuadro de evaluacion
con los criterios, procedimientos y ponderaciones informados a los

proveedores a través de la publicacion del requerimiento
27.- Los procesos que se declaren desiertos solo se volveran a publicar a

peticion expresa del Director del establecimiento o departamento requiriente y

previa autorizacion de la autoridad de la direccion comunal.

VI.- ADJUDICACION DE LOS PROCESOS

28.- La adjudicacion electronica de las procesos menores a 100 UTM la

efectuara el Departamento de Adquisiciones conforme al Cuadro de evaluacion



confeccionando el Acta de Adjudicacion con los datos de la evaluacion técnica

remitidos por el Solicitante .

29.- El Acta de Adjudicacion de los procesos menores o iguales a 100 UTM
sera una autorizacion y llevara el mismo numero del Proceso que lo origina y
el pie de firma corresponde a la del Jefe del Departamento o director del
establecimiento, en caso de Actas de adjudicacién de licitaciones publicas
menor a 100 UTM el respaldo sera el Decreto Alcaldicio firmado por el Sefior

Alcalde.

VI EMISION DE ORDENES DE COMPRA Y CONTRATOS

30.- Las Ordenes de Compra generadas de las Licitaciones Publicas menores
o iguales a 100 UTM efectuadas a través del Sistema de Informaciones de
Chilecompra, se confeccionaran y enviaran electronicamente al proveedor

adjudicado.

31.- Las Ordenes de Compra de los procesos de compras menores a 3 UTM

se confeccionaran en soporte de papel.

32.- Las Licitaciones Publicas y Privadas concluyen también con la emision de

Ordenes de Compra.

33.- Las Ordenes de Compra de procesos de excepcidon se confeccionaran con

el Decreto Exento fundado que autoriza el Mecanismo de Trato Directo o de
Licitacion Privada

34.- Los Contratos menores a 100 UTM se formalizaran mediante la emisiéon

de la Orden de Compra vy la aceptacion de esta por parte del proveedor.



35- Para aquellos procesos menores a 100 UTM que tengan alguna
complejidad en su ejecucion podra confeccionarse un Contrato si asi se

determinare.

36.- Si la Orden de Compra de un proceso menor a 100 UTM no es aceptada
por el proveedor en un plazo de 24 horas desde la emision, esta direccion
podra solicitar la anulacién del documento y adjudicar a la segunda mejor

oferta o volver a publicar el llamado si asf lo estima necesario.

37.-Los procesos de costo superior a 100 UTM, se ejecutaran en Secplan de la
llustre Municipalidad de Talca y deben formalizarse a través de la confeccion
del Contrato por parte de la Direccion e Asesoria Juridica en un plazo no

superior a los 5 dias habiles, contados desde la adjudicacion.

38.- Los Contratos celebrados deben ser informados en el Sistema de
Informaciones de Chilecompra a través de la generacion de la respectiva
Orden de compra que sustenta el proceso junto a las autorizaciones

respectivas (Decreto alcaldicio, contrato, etc)

VIill RECEPCION DE ESPECIES - BODEGA

39.- Todos los bienes muebles adquiridos por el la direccién, sin importar la
fuente de financiamiento deberan ser ingresados e inventariados en el
departamento respectivo (inventario).

40.- La recepcion se realizara en cada establecimiento o en las propias
dependencias del DAEM, con formulario de ingreso a bodega o a fin.

41.- El retiro de especies de las Bodegas de cada establecimiento o de las
oficinas centrales de la Direccidn comunal, debe quedar registrado en el

Formulario denominado Salida de Bodega.

IX PLANIFICACION DE COMPRAS




42 . Las direcciones de cada establecimiento y jefes de departamento
entregaran al departamento de adquisiciones a mas tardar en el mes de Julio
de cada afo, las necesidades detalladas para el afo siguiente, informacion

que servira de base para la elaboracion del anteproyecto de Presupuesto.

43.- Esta necesidades deberan incluir el nombre del articulo o servicio
requerido, las especificaciones técnicas y la fecha en que se requeriran.
X PROCEDIMIENTO DE PAGO

44 - Toda documentacion soportante de gasto (facturas, boletas, boletas de
Honorarios, recibos, etc.) sera recibida junto con cada pedido al momento de la
entrega de este, la que sera remitida al departamento de finanzas para luego
derivar a adquisiciones quienes deberan anexar toda la documentacion de

respaldo de su adquisicién o contratacion.

45.- El Departamento de Adquisiciones remitira dichos documentos al

Departamento de Contabilidad para su registro Contable.

56.- El Departamento de Contabilidad una vez efectuado los registros
correspondientes remitird al departamento de finanzas para visacion del
decreto de pago y posteriormente ser enviado a la Direccion de control de la
llustre Municipalidad de Talca.

57.- El Departamento de Finanzas considerando la disponibilidad financiera y
la fecha del documento efectuara a través de Tesoreria Municipal la

cancelacion, de preferencia en un plazo no mayor a los 30 dias.



I. MUNICIPALIDAD DE TALCA
DIRECCION COMUNAL DE EDUCACION

I NFORME

En mi calidad de encargado de Inventarios,
informo al Sr. Jefe de Finanzas que la supervision efectuada el dia 24.10.11
debido a antecedentes que debe emanarse a la Contraloria Regional del
Maule producto de que cuando se hizo la revision por parte esta institucion,
estos bienes no fueron encontrados.

Se procedié a visitar cada establecimiento donde se
solicito’ que se nos ensefiaran los bienes que identificara la Contraloria,
constatdndose la existencia de ellos y procediéndose a sacar las
especificaciones que tenian cada especie, siendo la siguiente:

Complejo Javiera Carrera
Depto. Psicosocial.
2 Computadores Compac HP N° MXL947160N, N° MXL94805C4
Biblioteca
1 Computador HP MX1.94715X]
Biblioteca Bdsica
6 Notebook HP CNF0423559, 0423554, 0423543, 042354K, 0423546,
023549.

Escuela Juan Luis Sanfuentes
3 Proyectores marca Sony UPL-EX7 N° 7026574, 7026243,7026473
4 Notebook Samsung 2697, 2698, 2699 y 2700.

Escuela Carlos Spano
10 Minicomponente Sony Génezi Modelo MHC-GT22501-9502906,
9502902, 9502866, 9502561, 9502564, 9502627, 9502630, 9502867,

9500693, 9502676.

10 Radio Phillips HIFI serie IM011026029832, IMO011026029160,
IM011026029181, IM011026029264, IM011026029227,
IM011026029031, IM011026029860, IM011026029168,

IM011026029144,



24.10.11

Escuelas Las Américas
6 Computadores Clio sin niimero de serie
3 microscopios sin marca mod.SC124X10X40
2 Notebook Dell Inspiron 1440 08284
10 Computadores Artec N° serie 23535, 23625, 23215, 110732, 11079,
110733,110738, 110736, 110734, 110739.

Escuela Cooperativa Lircay
Notebook Shutler mod. A14 HUOC serie A14HVOC3AB2700 021, 053,
025, 040, 083, 013, 055,038, 056, 070.

Escuela Costanera
2 Notebook Compac Modelo Presario CQ40 CND 0072812, CNDO0072CB6

Escuela Prosperidad
3 Notebook Dell mod. Vostro 9104547277, 11281329613 y 4750982605
4 Proyectores Epson H368A LCD NEHF 070213L, 070178L, 112788L y
112766L v

Es cuanto puedo informar.

Saluda Atte.
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REPUBLICA DE CHILE

PROVINCIA DE TALCA
|.MUNICIPALIDAD DE TALCA
DIRECCION COMUNAL DE EDUCACION
DEPARTAMENTO DE FINANZAS

002505
ORD /
ANT : Decreto Supremo 577 del
1978.
MAT : Lo que Indica.
TALCA, : 24 0CT. 200

DE : DIRECTORA COMUNAL DE EDUCACION (S).

A : SRS, (AS) DIRECTORES DE ESTABLECIMIENTOS DE EDUCACION
MUNICIPALIZADOS.

Adjunto remito a usted, Instructivo de
Inventario, conforme a Decreto Supremo 577, Reglamento sobre Bienes Muebles
Fiscales, con el propésito que sea aplicado en su establecimiento.

Para su conocimiento y fines.

aluda Atentamente a Usted.

A LOM AL DE EDUCACION
IPAL — TALCA (S).

RAM/AIT/mmfv.
Distribucion :
- LaIndicada
- Depto. Finanzas
- Of- de Partes Educacion




. MUNICIPALIDAD DE TALCA
DIRECION COMUNAL DE EDUCACION
- SUB DEPTO. INVENTARIOS

REGLAMENTO PARA EL MANEJO DE UN INVENTARIO

La necesidad de reiterar y recordar las instrucciones que se han entregado‘para el
normal manejo de los bienes inventariales, se ha originado el siguiente documento que‘sera de
aplicacion en todos los establecimientos educacionales municipalizados de nuestra comuna.

NORMAS GENERALES
Se entenderé por bienes muebles, aquellos que se puedan trasladar de un lugar a otro

sin que pierdan su individualidad.

Existira un solo inventario general para cada establecimiento, y los bienes estaran
enumerados individualmente y correlativamente del namero uno en adelante, por rubro y en
forma alfabética.

Este inventario general estara compuesto por ¢l conjunto de rubros que a
continuacién se indican y llevaran como caracteristica la letra y nombres que aqui le asignaremos,
en cada actualizacion debera ser ejecutado también alfabéticamente.

Rubro A
Vehiculos motorizados (Furgones, camionetas, tractores, efc.)

Las especies incluidas en este rubro se individualizaran con los siguientes datos: 1) Marca 2)
Modelo 3) Fabricacién 4) Afio 5) N° Motor 6) N° Chasis 7) Rol de Contraloria 8) Color 9) Tipo de

neumaticos 10) Cantidad de neumaticos 11) Decreto de autorizacién de adquisicion 12) Estado

de conservacion. s

Se deben individualizar los accesorios tales como: radio, llaves de ruedas, gata,
bomba neumatica, busca camino, extintor, etc.

Rubro B

Magquinarias e instrumentos técnicos de precision  (computadoras, balanzas de
precision, etc.)

Las especies de este rubro se individualizaran con la marca, serie, modelo, fabricacion
y otras que permitan distinguir mas precisamente el bien.

Rubro C ,
Magquinas de Oficina (escribir, calculadoras, etc.)
Estas se individualizaran con los datos de Marca, N° de carro, N° base, N° de serie, etc.

Rubro D

Muebles de oficina y otros no comprendidos en rubros anteriores, los que deberan
especificarse con la mayor cantidad de datos, siendo estos de caracteristicas durables como
estantes, mesas, sillas, televisores, videos, etc.

Estos deben ser especificados de la mejor forma para que no haya lu
duplicidad de un bien. A A



A continuacién se inventariaran las Listas Anexas, que son bienes de menor valor y
calidad, pero que se debe llevar un registro igualmente detallado de ellos y su manejo sera de igual
forma como si fuese un bien registrado en algtin rubro y se registraran al final del Rubro D en

forma global.

Lista Anexa Fungible
Se entiende por fungibles todas las especies que tienen una duracién relativamente

corta o que su confeccién es de fécil deterioro.

Lista Anexa Herramientas
Son todas las especies tales como martillos, alicates, destornilladores y otras similares.

Lista Anexa Catalogo de Libros

En esta lista se consignaran todos los textos de estudios existentes en el
establecimiento exceptuando los libros de estudios anuales de cada asignatura, ya que estos por
ser entregados a los alumnos habitualmente se deterioran, cada unidad llevara un registro aparte
de ellos. .

Libro de Control Interno

Este listado debera consignar los bienes que observadas sus caracteristicas no pueden
incluirse en los rubros anteriores ni en las listas anexas, entendiéndose por tales aquellos como
cilindros de gas, extintores etc. registrandose al final del inventario.

Debe existir Registro interno de bienes en transito o que se consumen, destruyen o
pierden su forma por el uso, tales como combustibles, como lubricantes, alimentos, medicinas,
articulos de oficina, elementos de aseo, finalmente todos los de bajo valor fisico y econémico, estos
no se incluyen en el inventario y cada establecimiento debe llevar en forma ordenada.

Los artefactos sanitarios y otros adosados no se inventarian salvo que se adquieran y
se coloquen en una propiedad privada, cedida, arrendada o en Comodato.

Finalmente todas las especies que llegan a un colegio se deben inventariar enviando
su alta en el Formulario N°1 salvo que algiin documento legal considere lo contrario.

Este proceso debe ser, dentro de las primeras 24 o 48 hrs. de llegada la especies,
asegurandose asi, que queden a resguardo de cualquier siniestro que puedan sufrir, siendo
cubiertas por el Seguro contratado.

Deberd existir una Cartola mural de Inventario por dependencia en la cual se
consignaran los siguientes datos: N de Orden, anterior y actual, Especificacion del bien lo mas
detallada posible, N° de piezas, Estado, Valor unitario, Valor total, Control y observaciones?

Este documento deberd ser firmado por La Direccién del Establecimiento, el

encargado de inventario y la o las persona que ocupe la oficina o sala de clase, responsabilizandose
esta del uso de los bienes.



ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE TALCA
DIRECCION COMUNAL DE EDUCACION

} INVENTARIO |
ESTABLECIMIENTO: .
SALA (NOMBRE) N° DE SALA
%
Nede N° de |Estado | Valor Valor | Control )
Orden ESPECIES Piezas Unitario |Total | Factura | OBSERVACIONES
|
Fecha, de 20__
ENCARGADO DEL INVENTARIO VeB® DIRECTOR

PROFESOR (ES) JEFES DE CURSO O
FUNCIONARIOS QUE OCUPEN LA DEPENDENCIA

La Cartola Mural sera en duplicado quedando una en cada dependencia y otra en
poder del encargado de inventario. Este documento sera actualizado las veces que se originen
cambios en la unidad.

Se debera prestar especial atencion a enviar ‘antes de 48 hrs. las altas que ingresen al
establecimiento con todos los detalles de la especie, consignando el valor de la factura, boleta u
otro documento que lo ensefie, velando por el registro de cada guia de entrega o factura la que
deber4 estar archivada conjuntamente con el inventario aprobado, sus altas, bajas, traslados
manteniendo asi la documentacién existente a mano y en solo un archivador.

De no haber recibido la factura, boleta u otro documento en que se registre el valor
del bien, se debera consultar en el comercio o de lo contrario asignarle un valor estimativo
considerando las disminuciones que haya experimentado el bien por el uso.

Se deja establecido que el inventario debera efectuarse basandose en el formulario N°1
y no en otro; el que se enumerara en forma correlativa y por orden alfabético consignandose la
fecha, firmas y timbres correspondientes por hoja.
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I. MUNICIPALIDAD DE TALCA

DIRECCION COMUNAL DE EDUCACION

OFICINA DE INVENTARIOS
JOGO

PLANILLA DE INVENTARIOS FormularioN°1
REPARTICION PUBLICA: I. MUNICIPALIDAD DE TALCA ESTABLECIMIENTO:
PLANILLA DE
N°ORD. | N°ORD N° [ESTADO | VALOR  [VALOR FECHA ORDE
ANTER | ACTUAL E s P E € E_ S PIEZA UNIT.  |TOTAL RECEP. | ENTRE!
SUB TOTAL
FECHA ENCARGADO DE INVENTARIOS V°B° DIRECTOR

El buen manejo de un inventario se consigue teniendo una férrea comunicacion entre
el Director y quien se encuentra a cargo, no permitiéndose entre ellos ninguna desinformacion
como llegada de bienes, traslados, bajas, cambios de dependencias, préstamos y alteraciones de
medidas de las especies, cambios de tapiz, u otros por lo que todo movimiento de bienes debe
comunicarse de inmediato al encargado.

Siempre se mantendra ordenado un inventario, si las atribuciones que se le entregan a
quien confecciona y cuida un inventario, son respetadas, velando siempre por mantener informada
a la Direccién Comunal de las variaciones.

Cada vez que un establecimiento recibe un bien, ya sea este donado por el Centro de
Padres, adquiridos por el establecimiento, ganado mediante proyectos o asignados por el servicio,
debera comunicarse dentro de las 24 hrs. siguientes en una planilla de Altas, (adjuntar copia de
Facturas)por lo que debera ser comunicado al encargado para realizar de inmediato las anotaciones
y comunicaciones correspondientes y lograr la aprobacién de este mediante el Decreto Alcaldicio
correspondiente.

Cada vez que un bien se deteriore al punto de no poder ser usado o restaurado se
procedera a solicitar su Baja, la que quedara a consideracién de la Direccion Comunal de
Educacion, si esta sera con enajenacién o destinada al establecimiento para su uso como material
didactico o a alguna instituciéon que lo requiera donde ser4 sin enajenacién y lo establecera el
decreto aprobatorio.

Sin embargo las especies de las Listas Anexas seran dadas de baja por simple oficio
enviado la informacion a la Direccién Comunal en el Formulario N°1 para su conocimiento y
aprobacion, no obstante ser revisadas y que al menos estas se encuentren en realmente mal estado
quedando siempre un vestigio de ellos.

La pérdida de un bien aunque sea de bajo costo no origina su baja sin antes iniciar una
Investigacion Sumaria interna para detectar responsabilidades, comprobado que el bien no
aparece, este sera repuesto por el funcionario a su cargo informandose al encargado para informar
su alta o de lo contrario, se comprobara que es un robo donde se ven involucrados terceras



‘personas al igual que en un siniestro de incendio, se debe dar aviso d'entro de las 24 I'u‘s. ala
Compania de Seguros que el Servicio de Educacién haya contratado, mfor'mar a carabln'eros o)
investigaciones solicitando su presencia en el lugar de los hechos y el comunicado por escn.to ala
Direccién Comunal de Educacién, esto originard una investigaciéon Sumaria, donde el Investigador
o Fiscal ordenara dar de baja el bien. Mientras no se haga el proceso de Investigacion o Sumario al
bien, no se debe solicitar su baja. .

El Traslado de bienes de un colegio a otro debe ser comunicado mediante el
Formulario N°1 con el fin de legalizarlo mediante un Decreto Alcaldicio Ex., sirviendo este
documento como alta y baja para los establecimientos involucrados. .

Las Transformaciones o Modificaciones se tendran que realizar con la autorizacion
de la Direcciéon Comunal de Educacion, sefialando las modificaciones para poder tener el
antecedente y evitar dudas en una revision.

Las normativas legales con que se trabajan los inventarios son: La Ley 19.070/91 del
Estatuto Docente, 19.410/95 Art.52 b, DFL N°1/96 del Mineduc, Res.1600/08, Ley N° 18.695/88 de
Municipalidades, Art.35, 38, 63 letras f y h, 65 letra e Decreto 453/91,Art.18, 144 y sigu-ie.:ntes,
Reglamento Interno del Servicio de Educacién Municipal aprobado por el Decreto Alcaldlc.lo N°
136 del 26/07/83, D.L. 3.063/79.Art.3 y Decreto Supremo 577del 11.10.78 del Ministerio de Tierras
y Colonizacion. . .

La Direccion del Establecimiento sera el inico responsable de mantener el inventario
de su unidad al dia, haciéndose apoyar por quien el Director designe ,el cual debe ser un
funcionario de planta y no se permitira el cambio de este por espacio minimo de tres afios.

Este funcionario para todo lo que respecta a la materia de Inventario tendra
administracion directa con el Encargado Comunal de quien recibira instrucciones.

Todos los funcionarios que laboran en una oficina o sala de clases de un
establecimiento educacional, estaran obligados a velar por el cuidado de las especies registradas en
la Cartola Mural y seran responsables de ellos.

Los funcionarios que tengan a su cargo bienes muebles fiscales, seran responsables de
su uso, abuso, empleo ilegal y de toda pérdida y deterioro de los mismos que le sean imputables
sin perjuicio de la responsabilidad del jefe del establecimiento, cuando se compruebe negligencia
en su funcion fiscalizadora.

Todo traslado fisico de un funcionario obliga a éste a entregar a su sucesor o a su jefe
directo los bienes muebles de uso, que hayan estado a su cargo.

Cuando el Director deba hacer entrega a su sucesor, se levantara un acta en presencia
de un Interventor, que para estos efectos nombrara la Direccién Comunal de Educacion.

Cuando se trata de personal subalterno de un establecimiento educacional, hara
entrega de los bienes que tenia bajo su responsabilidad al Director donde labore.

El Director, podrd delegar esta funciéon al encargado de inventarios de su
establecimiento. En todo caso, toda entrega, recepcién, debe ponerse en conocimiento del
encargado Comunal.

Las actas de entrega - recepcién, serdn aprobadas por la Direccién Comunal de
Educacion, cuando se trate de entrega de algtin funcionario subalterno de un colegio serd aprobada
por el Director del colegio.

En el caso de que la entrega no sea de enterd satisfaccion del Jefe directo, remitira los
antecedentes a las autoridades correspondientes, para que se efectte la investigacién sumaria o
sumario administrativo, segtin corresponda.

Las Acta de Entrega - Recepcién, deberan ser suscrita por el Funcionario que Entrega,
el Interventor y por el Funcionario que Recibe, cuando corresponda
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En el acta debera considerarse todos los bienes que estuvieron bajo la responsabilidad
del funcionario que entrega, ya sea que se trate de bienes de uso, de consumo., teléfonof especies
valoradas, dineros y fondos a rendir. Se debe dejar constancia de la Poéliza de Fianza del
Funcionario que Entrega, cuando proceda. |

Cuando por cualquier motivo no se nombrase Interventor o este no asumiera como
tal, se levantara un acta que suscribira el Funcionario que Entrega y el que Recibe y actuara como
Ministro de Fe, el funcionario encargado de inventarios.

Ahora si no se presenta el Funcionario que Entrega se levantard un acta con dos
testigos sirviendo también como Ministro de Fe el Encargado de Inventario del establecimiento,
enviandose este ejercicio a la superioridad del Servicio.

Cuando se extravie un bien y le sea imputable a algin funcionario originard una
Investigacién Sumaria sin el perjuicio de la restitucién de la especie por otra que cumpla el mismo
objetivo. En ningtn caso podra el bien repuesto ser de inferior calidad del ree'n‘lpla'zado. .

La Direccion Comunal de Educacién, dispondra se efectiien visitas inspectivas a los
colegios a fin de revisar el inventario y los registros reglamentados precedentemente.

En todo caso, también corresponde al Departamento de Control de la L
Municipalidad de Talca y a la Contraloria General de la Republica, en uso de sus facultades,
efectuar visitas de inspeccion a todos los establecimientos. )

Solo la I. Municipalidad de Talca, mediante la Direccién Comunal de Edwucacion,
aprobara las altas, bajas, traslados, préstamos o cualquier acto que incida en los bienes' muebles de
uso de los colegios en sus dependencias, los que deberan solicitarse en duplicado envidndose una
copia de estos documentos al establecimiento una vez aprobada la gestion.

Para dictar un decreto de baja, se tendran que tener los bienes a la vista del Jefe de
Inventario de la Comuna quien certificard y elaborara el decreto definitivo.

Las especies que por motivo de robo o hurto se diesen de baja deberan presentar su
decreto de aprobacién de la investigacién sumaria correspondiente y fotocopia de lo dispuesto por
fiscal que la efecttio.

Los inventarios tendran una duracién de dos afios, al término del cual, se tendran
que actualizar, extrayéndose los bienes que se hubiesen dado de baja o por traslado e incluyéndose
en la numeracion correlativa por rubro y alfabéticamente, los bienes que hayan llegado durante el
periodo

Los movimientos que se originen en un inventario y que se informen a la Direccién
Comunal de Educacién, deberéan ser supervisados y revisados por la direccién del establecimiento
antes de firmarlos, responsabilizandose de que los antecedentes enviados son realmente fidedignos
de la realidad.

Los encargados de inventarios trabajaran directamente con el encargado Comunal de
quien recibiran respuesta a cualquier duda que se tenga y orden en la confeccién de los Invientarios
u toda consulta con respecto a los bienes sean estos muebles como inmuebles.

Queda estrictamente prohibido autorizar a los funcionarios de los establecimientos,
llevarse bienes a sus hogares o guardarlos por un tiempo.

Existira un llavero anico de todas las dependencias y muebles, en la direccién el cual
permitira frente a cualquier evento abrir estas si la circunstancia lo requiere.

Los bienes que se dan de baja no pueden ser intervenidos y cambiada o sacadas sus
piezas.

Para enajenar papeles de desechos y archivos en desuso, se estars a lo dispuesto en el
Art.13° del D.L 2341/78 que dice: " Autorizase a los Servicios de la Administracién Publica, para
enajenar directamente papeles de desecho y archivas en desuso. El producto de tales enajenaciones



" tendra el caracter de ingresos propios del Servicio respectivo”. Para estos efectos se considerara de
desechos aquel material que lo hacian util o aprovechable para el servicio. Podran tener esta
condicién, por ejemplo: el papel la cartulina, el carton, las tarjetas perforadas, los archivos, las
cintas magnéticas, el celuloide, o cualquier otro elemento en desuso o no aprovechable.

EXTRACTO DEL REGLAMENTO INTERNO SERVICIO EDUCACION MUNICIPAL D.A. N° 0136
DEL26/07/83 ‘

Parrafo 2° Obligaciones Generales del Personal

Articulo 4° Punto 9° Velar por los intereses del establecimiento, evitando pérdidas, deterioros o
gastos innecesarios (incluye al Director) .
Articulo 9° Son deberes del Subdirector mantener actualizado el inventario del Establecimiento.
Articulo 15° Deberes y obligaciones del docente de aula Punto 10° Cuidar los bienes generales de la
Escuela, conservacién del edificio y responsabilizar de aquellos que se les confiere a su cargo por
inventario.

Articulo 17° Deberes y obligaciones del para docente Punto 3° Controlar el aseo y cuidado de las
dependencias a el confiadas.

Articulo 18° Deberes y obligaciones conservaciéon y mantencién de los recursos materiales del
establecimiento, cautelar la conservacién, mantencion y resguardo del edificio escolar, mobiliario y
material didactico.

Coordinar la revisién de Inventario del establecimiento.

Articulo 19° Deberes del auxiliar de Servicios Menores y mantener el aseo y orden en todas las
dependencias del establecimiento

Articulo 8° El Director, es el docente que, como jefe del establecimiento educacional, es
responsable de la direccién y organizacién y funcionamiento del mismo, de acuerdo a las normas
legales y reglamentos vigentes; y tendra la calidad de empleado de confianza exclusiva del
empleador.

-

JORGE GONZALEZ ONATE
ENCARGADO COMUNAL DE INVENTARIOS

-
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GOBIERNO DE CHILE
MINISTERIO DE BIENES NACIONALES
Division Juridica

DECRETO SUPREMO N° 577

Fecha Promulgacién: 16.08.1978
Fecha Publicacién: 11.10.1978

MINISTERIO DE TIERRAS Y COLONIZACION

REGLAMENTO SOBRE BIENES MUEBLES FISCALES

Santiago, 16 de Agosto de 1978.- El Presidente de la Republica ha decretado hoy lo que
sigue:

Visto: lo dispuesto en el articulo 249, inciso final, del DL. N© 1,939, de 1977; teniendo
presente que es necesario sefialar las modalidades y procedimientos relativos a la
adquisicion, administracion y disposicion de los bienes muebles fiscales y en conformidad
a lo dispuesto en el articulo 729, N° 2, de la Constitucién Politica del Estado,

Decreto:

TITULO I
Normas Generales

Articulo 1°- Las normas del presente Reglamento regirdn para todos los Servicios e
Instituciones de la Administracion del Estado que tengan a su cargo bienes muebles
fiscales, cualquiera fuera su forma de adquisicion, salvo las excepciones legales.

Articulo 2°- Para los efectos de este Reglamento, se entenderd por bienes muebles los
que pueden trasladarse de un lugar a otro sin que pierdan su

individualidad, sea moviéndose por si mismos

(semovientes) o por una fuerza externa (inanimados).

Articulo 3°- Los bienes muebles fiscales se
clasifican, para los efectos de su inventario, de la siguiente manera:

a) Bienes de uso: son aquellos que no se extinguen por el empleo de ellos segin su
naturaleza.

b) Bienes de consumo: son los que se extinguen o destruyen por su uso natural.

Articulo 4°- Se entenderd por Unidad Operativa la oficina, establecimiento o
dependencia de un Servicio, a cuyo nivel se practica el Registro o Inventario Fisico de los
bienes muebles de uso. La creacién de Unidades Operativas debers ponerse en
conocimiento de la Direccion Regional de Tierras y Bienes Nacionales respectiva.

Articulo 5°- Para todas las finalidades de este Reglamento se entendera por: a) Alta o
Entrada: la operacion que registra la incorporacién fisica de un bien mueble al Inventario
0 Registro de los bienes de un Servicio; b) Baja o Salida: la operacion que registra la
eliminacion de un mueble del inventario en el cual estaba incorporado. Puede ser con o
sin enajenacion. La baja con enajenacién se produce con la venta o remate del mueble
de acuerdo con las formalidades legales. La baja sin enajenacion se produce cuando los
bienes muebles son transferidos a titulo gratuito o destruidos totalmente, en los casos




establecidos en el presente Reglamento; ¢) Modificacién: todo cambio practicado sobre
un bien mueble por el cual se muda alguno de sus elementos o caracteristicas, sin que
por ello pierda su individualidad; d) Transformacién: todo cambio efectuado sobre un
bien mueble que determina la pérdida de su individualidad y la adquisicién de otra; e)
Traslado: el traspaso de una especie de una Unidad Operativa a otra de una misma
institucion o a otro Servicio distinto, centralizado o descentralizado; f) Comodato o
préstamo de uso: la entrega convencional de una especie mueble que una Unidad
Operativa hace a otra de una misma institucién o a otro Servicio distinto, para que haga
uso gratuito de ella por un periodo determinado, con cargo de restituirla una vez
terminado el uso; g) Registro o Inventario Fisico: aquel que contiene la relacidn
completa de los bienes muebles de uso de una Unidad Operativa; h) Libro de Control
Interno: aquel en que se registran los bienes muebles de consumo de una Unidad
Operativa; e i) Hoja Mural: la relacién de todos los bienes muebles de uso existentes en
cada una de las oficinas o dependencias de una Unidad Operativa.

Articulo 6°- El Registro o Inventario Fisico y el Libro de Control Interno deberan estar a
cargo de una Seccion o de un funcionario de la Unidad Operativa.

Articulo 7°- Todo acto que se refiera a la adquisicion, administracion o disposicion de
un bien mueble debe ser comunicado de inmediato a la Seccién o funcionario a cuyo
cargo se encuentre el Inventario Fisico y el Libro de Control Interno, para los efectos de
las anotaciones que correspondan.

Articulo 8°- Toda resolucion que diga relacion con bienes muebles de uso debera
sefialar el valor unitario de la especie, ademas de su numero de inventario y
caracteristicas que la individualicen.

Articulo 9°- Las atribuciones que se otorgan en este Reglamento a los Jefes de Servicio
seran esencialmente delegables en las autoridades regionales respectivas.

Articulo 10°- La adquisicién, administracidn y disposicion de los bienes muebles fiscales
que sean necesarios para el funcionamiento de las Embajadas, Consulados y Misiones
Diploméaticas de Chile en el extranjero, se regirdn por un Reglamento especial que
debera dictar el Ministerio de Relaciones Exteriores, previo informe del Ministerio de
Tierras y Colonizacion.

Articulo 11°- La Direccién de Tierras y Bienes Nacionales llevard un Registro Especial
én que se anotaran todos los bienes muebles que revistan interés relevante desde el
punto de vista artistico, cultural, cientifico o de otra naturaleza similar. Lo anterior, sin
perjuicio de la inclusiéon de estos bienes en el Inventario de la Unidad Operativa del
respectivo Servicio. Para estos efectos, toda adquisicién de bienes de esta naturaleza
debera ser comunicada de inmediato a dicha Direccién. Todo acto de administracién y
disposicion que afecte a alguna de estas obras valiosas deberd ser autorizado
previamente por la Direccién antes sefialada. La presente disposicion no se aplicara a los
referidos bienes cuya tuicién corresponda a la Direccién de Bibliotecas, Archivos y
Museos.
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TITULO II
De la adquisicion de bienes muebles fiscales

Articulo 12°- Los bienes muebles de uso y de consumo que se requieran para los
Servicios del Estado, se adquirirdn de acuerdo con lo dispuesto en el D.F.L. N° 353, de
1960, Orgénico de la Direccion de Aprovisionamiento del Estado y su Reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, se podran adquirir mediante donacion o herencia, de
conformidad al Titulo II del D.L. N° 1,939, de 1977, o por otros medios que sefialen las
leyes.

! Las adquisiciones de vehiculos motorizados que no se efectien por la Direccién de
Aprovisionamiento del Estado deberén ser comunicadas a esta, para los efectos de su
correspondiente enrolamiento.

Articulo 13°- Correspondera a los Jefes Superiores de cada Servicio determinar las
adquisiciones de bienes muebles que sean necesarios para el funcionamiento de sus
respectivas reparticiones, de acuerdo con sus disponibilidades presupuestarias y en
conformidad con sus Leyes Organicas.

Articulo 14°- Los Registros o Inventarios deberan conservarse en hojas, cuadernos,
libros o de acuerdo con el sistema que determine el Jefe Superior del Servicio. Cada hoja
deberd ser foliada correlativamente y consignar la firma del funcionario o jefe encargado
del inventario y del jefe de la Unidad Operativa, en su caso. Deberd, ademas, ser
firmada, sellada, timbrada o inutilizada por el Jefe del Servicio o la autoridad regional
que él determine, en la forma y con la periodicidad que cada Servicio establezca, con el
fin de evitar adiciones, supresiones o adulteraciones. En la confeccion del Inventario y en
todo aquello que diga relacién con valorizacién, caracteristicas, revalorizaciones,
depreciaciones y otras especificaciones de muebles se estara a las normas e
instrucciones gue sobre la materia sefiale el "Manual de Contabilidad Gubernamental,
Contabilidad de Bienes".

TITULO III
De la Administracion de Bienes Muebles Fiscales

Articulo 15°- La administracion de los bienes muebles de uso correspondera a los jefes
de las Unidades Operativas en que se encuentren inventariados, quienes velaran por el
estricto cumplimiento de las normas del

presente Reglamento y de las instrucciones que impartan el Ministerio de Tierras vy
Colonizacion y la Contraloria General de la Republica.

Articulo 16°- Los bienes muebles de uso que se encuentren en cada una de las oficinas
y dependencias de una Unidad Operativa deberan anotarse en una Hoja Mural en que se
consignaran las especies que existen en ella con el nimero de orden que les corresponde
en el inventario y su estado de conservacion. Esta Hoja Mural sera firmada en duplicado
por el Jefe o el funcionario de mayor grado que labore en la oficina y por el encargado
del Inventario. Un ejemplar de la Hoja Mural se colocard en un lugar visible de aquélla, y
el otro debera conservarlo el encargado del Inventario. La Hoja Mural deberad reponerse
reactualizada periédicamente en las fechas que sefiale cada Jefe de Servicio con las
mismas formalidades anteriores. En una columna que se denominara "Observaciones" se
anotara cualquier cambio que afecte a las especies que figuran en ella.

Articulo 17°- Las modificaciones y transformaciones de bienes muebles de uso deben
ser autorizadas por el Jefe de la Unidad Operativa en que se encuentren inventariados,
debiendo dejarse constancia de estos actos en el inventario, manteniendo el mismo
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numero de orden. Si de ellos resultaren dos 0 mas especies, éstas tendran el niumero de
orden que les corresponda a continuacion del inventario, indicandose su origen.

Articulo 18°- Los traslados de bienes muebles de uso se efectuaran mediante
resolucion del Jefe del Servicio a cuyo cargo se encuentren, debiendo eliminarse la
especie del Inventario del Servicio o Unidad Operativa que entrega, e incorporarse al del
Servicio o Unidad Operativa que recibe. Los traslados dentro de una Unidad Operativa se
efectuaran mediante drdenes internas del Jefe de ésta.

Articulo 19°- Los comodatos o préstamos de uso deberan registrarse en los Inventarios
correspondientes, sefialandose la duracion del préstamo. Se confeccionaran en la forma
sefialada en el articulo anterior segun corresponda.

Articulo 20°- Las resoluciones a que se refieren los articulos 189 y 190 deberan indicar
claramente la ubicacion anterior del bien y aquella a la cual ha sido destinado o
prestado, respectivamente.

Articulo 21°- La administracion de los bienes muebles de consumo sera ejercida por la
Unidad Operativa respectiva a la que le asignaron los bienes referidos o por el
funcionario que determine el Jefe de esa Unidad.

TITULO IV
De la disposicion de Bienes Muebles Fiscales

Articulo 22°- Los Jefes de Servicios podran excluir los bienes muebles utilizables que
no requieran para sus necesidades, solicitando a la Direccion Regional de Tierras vy
Bienes Nacionales la autorizacion para la baja con enajenacion de estos bienes. Esta
Direccion se pronunciaréa autorizando la baja solicitada o sugiriendo la entidad que
necesitare los bienes, en cuyo caso el Servicio debera proceder al correspondiente
traslado. Si no se pronunciare dentro del plazo de 45 dias, contado desde la fecha de la
recepcion de la solicitud, se entendera que la Direccién Regional autoriza la baja. Dentro
del plazo de 10 dias, contado desde la recepcion de la autorizacion otorgada por la
Direccién Regional mencionada o del vencimiento del plazo de 45 dias a que se refiere el
inciso anterior, el Jefe del Servicio debera proceder a dictar la resolucion de traslado o
de baja con enajenacion, segun proceda.

Articulo 23°- La enajenacion se realizara a través de la Direccidon de Aprovisionamiento
del Estado, de acuerdo a las normas legales y reglamentarias vigentes. No obstante, en
las regiones la referida Direccion podré encomendar la enajenacion de los muebles a la
Direccion Regional de Tierras y Bienes Nacionales respectiva.

Articulo 24°- Los bienes muebles deteriorados o destruidos que no se puedan reparar y
los que ofrecidos en remate no se hubieren enajenado por no existir interés en
adquirirlos podran ser dados de baja sin enajenacion, mediante resolucion del Servicio
respectivo.

Articulo 25°- Las especies a que se refiere el articulo anterior o los residuos de ellas
podran ser donados a otras instituciones del Estado, entidades gremiales, Juntas de
Vecinos, Centros de Madres o a cualquiera otra entidad similar que, sin dnimo de lucro,
persiga fines de interés social. En casos calificados los bienes mencionados podran ser
donados a pobladores y campesinos. Estas donaciones se perfeccionardn mediante un
Acta de Entrega y Aceptacion, suscrita por el Jefe de la Unidad Operativa o el encargado
del Inventario y la persona o entidad favorecida con ella. La especie deberd ser
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claramente individualizada en dicha Acta. Sin perjuicio de lo anterior, las especies dadas
en baja sin enajenacion podran permanecer en el Servicio que dicto la resolucion con el
objeto de que sirvan como elemento de reparacion de otras especies muebles
inventariadas.

Articulo 26°- En el evento de no aplicarse el articulo anterior la especie debe ser
destruida debiendo levantarse un Acta al efecto, suscrita por el Jefe de la Unidad
Operativa o el encargado del Inventario, visada por la autoridad regional que determine
el Jefe del Servicio.

Articulo 27°- Las bajas sin enajenacion de bienes muebles fiscales ordenadas en los
decretos o resoluciones que ponen término a sumarios administrativos por pérdidas,
robos, incendios, etc., deben ser comunicadas al encargado del Inventario.

Articulo 28°- Los bienes muebles fiscales adquiridos por herencia se someteran, en
cuanto a su liquidacidon, a las normas del D. S. NO° 625, del Ministerio de Tierras y
Colonizacion, de 17 de Febrero de 1978.

Articulo 29°- No se aplicaran las disposiciones de este Titulo a los vehiculos
motorizados, a los cuales se les continuara aplicando las disposiciones legales vigentes.

TITULO V
Reglas especiales relativas al material de desecho

Articulo 30°- La disposicion del material de desecho de los Servicios de la
Administracion del Estado se sometera a las disposiciones siguientes.

Articulo 31°- Para estos efectos se considerard de desecho aquel material que ha
perdido las condiciones que lo hacian Util o aprovechable para el Servicio respectivo.
Podran tener esta condicion, por ejemplo, el papel, la cartulina, el carton, las tarjetas
perforadas, los archivos, las cintas magnéticas, el celuloide y cualquier otro elemento en
desuso o no aprovechable. En caso de duda, la Direccién de Tierras y Bienes Nacionales
determinara si un material retne las condiciones antes mencionadas.

Articulo 32°- El Director Regional de Tierras y Bienes Nacionales respectivo podrd, en
representacion del Fisco, enajenar el material de desecho de los Servicios mediante
subasta publica o propuesta publica o privada, fijando en cada caso las modalidades o
condiciones que estime mas favorables al interés fiscal. En casos calificados, la Direccion
Regional podré autorizar la venta directa del material de desecho. El Director Regional
de Tierras y Bienes Nacionales podra, igualmente, autorizar a los Servicios para que
dispongan directamente las ventas a que se refiere el inciso anterior, en la forma y
condiciones que se sefalen en la respectiva resolucidon, u ordenar su destruccién o
incineracion, si procediere. En todo caso, corresponderd a la Direccion Regional
respectiva controlar el cumplimiento estricto de las obligaciones impuestas a los
particulares en los respectivos contratos y evitar que se produzcan irregularidades en la
entrega del material de desecho.

TITULO VI
De las Responsabilidades y de la Fiscalizacion

Articulo 33°- Los funcionarios que tengan a su cargo bienes muebles fiscales seran
responsables de su uso, abuso, empleo ilegal y de toda pérdida o deterioro de los
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mismos que les sean imputables, sin perjuicio de la responsabilidad del Jefe de la Unidad
Operativa cuando se compruebe negligencia en su funcion fiscalizadora.

Articulo 34°- Todos los funcionarios que laboren en una oficina o dependencia de una
Unidad Operativa estaran obligados a velar por el cuidado de las especies registradas en
la Hoja Mural, y serén responsables en los términos del articulo anterior.

Articulo 35°- Todo traslado fisico de un funcionario obliga a éste a entregar a su
sucesor o a su jefe directo los bienes muebles de uso que hayan estado a su cargo. Este
hecho se pondra en conocimiento del encargado del Inventario.

Articulo 36°- El Jefe Superior de cada Servicio debera disponer visitas inspectivas
periddicas a las Unidades Operativas de su dependencia, a fin de revisar el inventario y
los registros reglamentados precedentemente.

Articulo 37°- Sin perjuicio de las facultades que competen a la Contraloria General de
la RepUblica, corresponderd a la Direccion de Tierras y Bienes Nacionales velar por el
cumplimiento de este Reglamento y podra, con este fin, concurrir a todas las oficinas y
servicios de la administracion del Estado.

TITULO VII
De las Derogaciones

Articulo 38°- Derdgase el decreto supremo N° 1.028, de 12 de Noviembre de 1973; el
decreto supremo NO 949, de 21 de Julio de 1976, ambos del Ministerio de Tierras y
Colonizacién, y todos los Reglamentos relativos a bienes muebles fiscales, con excepcion
de los que se hayan dictado en virtud de leyes especiales vigentes.

TITULO VIII
Disposiciones Transitorias

Articulo 1°- Fijase un plazo de 90 dias, contado desde la publicacion del presente
Reglamento, para que los Jefes de Servicio comuniquen a la Direccion de Tierras vy
Bienes Nacionales las Unidades Operativas de su dependencia.

Articulo 2°- Sefidlase un plazo de 90 dias, contado desde la fecha mencionada en el
articulo anterior, para que los Jefes de Servicio remitan a la Direccion de Tierras y
Bienes Nacionales una relacion completa de las obras valiosas a que se refiere el articulo
119, que figuren en sus respectivos inventarios, por Unidad Operativa.

Registrese en la Direccion de Tierras y Bienes Nacionales, tomese razén, comuniquese y
publiquese.-
AUGUSTO PINOCHET UGARTE, General de Ejército, Presidente de la Republica.- Lautaro
Recabarren Hidalgo, General Inspector de Carabineros, Ministro de Tierras vy
Colonizacion.

Lo que transcribo a Ud. para su conocimiento.-
Saluda atentamente a Ud.- Luis Beytia Barrios, Subsecretario de Tierras y Colonizacion.

VIENISFRRII DE REENVEA Y

Pivivion Fistiidica




Escuela Prosperidad
Departamento Educacion
Unidad Técnica Pedagogica

PLANIFICACION GENERAL TRABAJO SEP ANO 2011
APOYO EN SUB SECTOR MATEMATICA

o NOMBRE: Yenny Valeska Rojas Oyarzun
o INTERVENCIONES: 3° Afios Basicos A — B :
4° Afos Basicos A-B
Taller de Reforzamiento de las Matematicas

OBJETIVO GENERAL:

Mejorar el rendimientos de los alumnos /as en el sub sector de
Matematicas, por medio de los contenidos (nimeros, operaciones aritméticas, resolucion
de problemas, formas y espacios) de cada nivel (3° y 4° afios Ay B), en el cual se va a
apoyar e intervenir el proceso de ensefianza aprendazaje Se crea el Taller de
Reforzamiento, para mejorar el nivel de los alumno/ag;, con la finalidad de que alcancen
los aprendizajes requeridos y esperados para la educacion _basaca

ACTIVIDADES REMEDIALES:

Las actividades remediales planificadas previamente para éste sub- sector,
estan centradas en los aprendizajes de las mateméaticas considerando todos sus ejes
integradores como también los pilares: “aprender a crear”; “aprender a convivir’; “aprender
a valorar”; y “aprender a reflexionar”. '

JUSTIFICACION:

Las operaciones de las matematicas son unos de los aprendizajes mas
importantes que proporcionan la escolarizacion, ya que es la puerta de entrada “al saber”;
la adquisicién, transmisién y aplicacion de conocimientos implica el desarrollo de
capacidades, en donde el alumno/a busca el camino de sus propias estrategias y
herramientas de aprendizajes.

METODOLOGIA:

El seguimiento para éste plan de actiyigaqes han sido a través de la
observacién y registro de evaluaciones que los profesores del sub sector de matematicas
de cada nivel (3° y 4° afios A y B) me han proporcionado; ‘en donde se observa que los
estudiantes no logran algunos indicadores de aprendizaje. Este situacion permite
reflexionar sobre el proceso de ensefianza de los alumnos /as en donde cada uno de
ellos poseen diferentes formas y estrategias de trabajb. De acuerdo a lo anteriormente
mencionado, el docente debe buscar metodologias distintas que apunten a satisfacer las
necesidades de los nifos /as que presentan diferentes dificultades en éste proceso; es
por ello que se hacen semanalmente las siguientes cosas:

» Trabajo a diario con cada profesor de la asignatura del sub sector de
matemaéticas de acuerdo al nivel (3° y 4° afios| A y B) al que se va a apoyar.

e Busqueda de nuevas metodoiogias y estrategias de aprendizaje que
satisfagan las necesidades que requieren nuestros alumnos /as hoy en dia:

o Aula tematica (material didactico y tanglble para el sub sector de
matematicas).

o Guias, Juegos, actividades ludicas, Ingenio, memoria, etc.

.
« Se trabaja de acuerdo a lo planificado, sé evallia a través de proceso que

va evidenciando el alumno /a; estas se ;representan por medio de
actsvndades diarias que conflevan guias, act[wdades dentro del aula



Escuela Prosperidad -
. Unidad Técnica Pedagégica

PLANIFICACION GENERAL SEP ANO 2011
REFUERZO EDUCATIVO EN LENGUAJE Y COWMCACION

PROFESORA: Myriam del Carmen Corona Garcia |
CURSO  :Tercer Afio A

OBJETIVOS GENERALES: |

Mejorar el rendimiento de los alumnos (as) en el subsector de Lenguaje y
Comunicacién en aquello que concierne especialmente a:

1.- Estimular, desarrollar y potenciar las capacldades de comgtensién lectora.

5. Desarrollar diversas alternativas pedagogicas que permitan Ia consecucién progresiva de
este proposito. '

3.. Evaluar formativamente el proceso comprensivo nlectbr utilizando variados textos
literarios y no literarios de creciente dificultad. 1

OBJETIVOS ESPECIFICOS: '

Se irdn cumpliendo con la ayuda del docente a medida que se desarrollen
las actividades disefiadas para ello. f

1.- Estimular la aplicacién de las estructuras bésicas de la lengua en la comprensién de
textos.

2.- Aplicar las habilidades psicolingiiistica basica a diversos tipos de textos.
3.- desarrollar la comprensién lectora implicita, explicita y valorativa en variados tipos de
fextos. i

ACTIVIDADES REMEDIALES: i

Las actividades remediales planiﬁcad;:s previamente para éste subsecior
estn centradas en los objetivos especificos tales como: j '

1.- Estructura bésica de la lengua: Prefijos, sufijos, suqtantlvos vocabulario, pronombres,
Preposiciones, género y nimero, tiempos verbales, adjetivos, estructuracién gramatical.

2.~ Habilidades Psicolingfiistica: memoria verbal, seriacion verbal-categorizacién,

3.- Comprensién explicita, implicita y valorativa: Textos Wos y no literarios.

METODOLOGIA:

Apﬁcarmuategiasdeaprendizajequeapmﬁenasaﬁsfacerlasnecesidades
de los nifios(as) que presentan dificultades en éste proceso.
Uso de material didéctico, desarrollo de guias, actividades lidicas. .
Se trabaja de acuerdo a lo planificado y se evaliia a través del proceso que va evidenciando
¢l alumno (a) en las diversas actividades de aprendizaje.’



Escuela Prosperidad;
. Unidad Técnica Pedagbgica

PLANIFICACION GENERAL SEP ANO 2011
REFUERZO EDUCATIVO EN LENGUAJE Y COMUNICACION

PROFESORA: Alejandra del Carmen Correa Verdugo
CURSO ': Tercer Afio B

OBJETIVOS GENERALES:

Mejorar el rendimiento de los alumnos (as) en el subsector de Lenguaje y
Comunicacion en aguello que concierne especialmente a:

1.- Estimular, desarrollar y potenciar las capacidades de comgrensién lectora.

7. Desarrollar diversas alternativas pedagégicas que permltan 1a consecucién progresiva de
este propésito. :

3. Evaluar formativamente el proceso comprensivo lector utilizando variados textos
literarios y no literarios de creciente dificultad. '

' OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Se irdn cumpliendo con la ayuda del docente a medida que se desarrollen
las actividades disefiadas para eilo. |

1.- Estimular la aplicacién de las estructuras basicas de la lengua en la comprension de
textos.

2.- Aplicar las habilidades psicolingtiistica bésica a diversos tipos de textos.
3. desarrollar la comprensién lectora implicita, explicita y valoranva en variados tipos de
textos. i

ACTIVIDADES REMEDIALES:

Las actividades remediales planificadas previamente para éste subsector
estén centradas en los objetivos especificos tales como: 2 i

1.~ Estructura basica de la lengua: Prefijos, sufijos, sustantivos vocabulario, pronombres,
Preposiciones, género y nimero, tiempos verbales, adjetivos, estructuracién gramatical.

7.- Habilidades Psicolingiiistica: memoria verbal, seriacién verbal-categorizacion,
analisis. '

3.- Comprensién explicita, implicita y valorativa: Textds literarios y no literarios.

METODOLOGIA:

_ Aplicar estrategias de aprendizaje que apunten a satisfacer las necesidades
de los nifios(as) que presentan dificultades en ste proceso. ?
Uso de material didéctico, desarrollo de guias, actividades lidicas.
Se trabaja de acuerdo a lo planificado y se evaltia a través del proceso que va evidenciando
el alumno (a) en las diversas actividades de aprendizaje. :



Durante el afio 2011 la intervencion fonoaudiolégica se realizard durante 12 horas
semanales, trabajando con los menores que sean detectados por los profesores jefes de cada
curso. La modalidad de intervencién serd 1:1. Con cada sujeto se utilizarda un cuaderno de

- I g :
generalizacién donde se enviaran tareas al hogar para reforzar los contenidos trabajados en las

sesiones.
Fecha Actividad J
Marzo = Planificacion del trabajo a realizar durante el aﬁb.
14-31 = Tamizaje de evaluacion para seleccionar a los menores beneficiarios de atencion
fonoaudiolégica. C
= Evaluacion de menores aplicando protocolos ~estandarizados y no
estandarizados de evaluacién fonoaudioldgica.
= Taller de “quehacer” fonoaudioldgico para los profesores del establecimiento.
Abril. = Evaluacién de menores aplicando protoq:oios estandarizados y no
1-15 estandarizados de evaluacién fonoaudioldgica.
Abril. s Creacion de informes de evaluacién fonoaudiolégica en base a los resultados
16-30 obtenidos en la aplicacion de protocolos. l
s Creacion de horario de intervencion gin la disponibilidad horaria del
profesional fonoaudidlogo y los profesores_défesj de cada curso. ‘
» Postulacién de los menores con diagndstico de TEL a proyecto de integracion
por discapacidades transitorias.
» Taller de “Técnicas de cuidado Vocal” a profesores.
Mayo. + Intervencion Fonoaudioldgica a los mepores que resultaron beneficiados.
1-31 . Realizando intervencidén en Lenguaje, Habla y Voz, dependiendo de las
necesidades de cada nifio. ;i
= Taller de “Técnicas relajacion, proyeccién e higiene vocal” a profesores.
Junio. | = Intervencién Fonoaudioldgica a los menores realizando intervencion en
1-30 Lenguaje, Habla y Voz, dependiendo de las necesidades de cada nifio.
» Taller de “Técnicas de relajacion, respiracié:’m y proyeccién vocal” a los
profesores. Co
Julio. = Evaluacion del compromiso de los padres de liOS menores, en conjunto con el
1-15 monitoreo de los avances obtenidos con cada menor. En base a esto tomar
medidas de exclusién o inclusién en la terapia. | .
= |ntervencién Fonoaudioldgica a los menores realizando intervencién en
Lenguaje, Habla y Voz, dependiendo de las necésidades de cada nifo.
= Presentacion a los profesores del trabajo realizado durante el primer semestre.
Agosto. = Evaluacién de los posibles nuevos beneficiarios para la atencion
1-31 fonoaudioldgica, para esto se realiza ury catéstro con los profesores de los
menores que presenten dificultades comuhicativas.
» Creacién de informes de los nuevos beneficiarios.
» Intervencién Fonoaudiolégica a los menores realizando intervencion en
Lenguaje, Habla y Voz, dependiendo de las necesidades de cada nifio.
= Taller de “diferencias entre habla y len uajé, instrumentos de evaluacién”,
donde se entregan tips para que los: profesores puedan diferenciar los

problemas de habla y los problemas de lenguaje.



Feptiembre. Intervencién Fonoaudiolégica a los menores realizando intervencién en
1-30 Lenguaje, Hablay Voz, dependiendo de las necesndades de cada nifio.
Taller de “proyeccion vocal, conductas de abuso y mal uso vocal”.
Octubre Intervencién Fonoaudiolégica a los menores realizando intervencion en
1-31 Lenguaje, Habla y Voz, dependiendo de las nece5|dades de cada nifio.
Taller de “los niveles del lenguaje”, entregandole a cada profesor conocimientos
basicos acerca de la divisién del lenguaje segun’ "forma, contenido y uso.
Noviembre Intervencion Fonoaudioldgica a los menores realizando intervencién en
1-15 Lenguaje, Habla y Voz, dependiendo de Ias neces:dades de cada nifo.
Noviembre Reevaluacion de todos los menores beneﬂmanos durante el afio con atencion
16-30 fonoaudioldgica.
Taller de “Decreto 170, funcidn del fonoaudlologo
Diciembre Reevaluacién de todos los menores benefi csanos durante el afio con atencién
1-22 fonoaudioldgica. .
Generacion de informes fonoaudioldgicos segﬂ‘n los resultados obtenidos en las
evaluaciones. :
Creacién de tablas comparativas para observar !os resultados de la intervencion
realizada durante el afio.
Presentacion de los resultados de la terapia en cada menor segtn los objetivos
trabajados.

: ’,’_{/’

BAN RIRLERZUETA VASQUEZ

Fqnoaudiblogo
16.457.327-3

Ne SIECREDUC 62015

Firmay t!'mbre de profesional

Talca, 02 de agosto de 2011.



Escuela Prosperidad
Unidad Técnica Pedagdgica

PLANIFICACION SEP ANO 2011
APOYO LENGUAJE Y MATEMATICAS

o« NOMBRE: Carolina Andrea San Martin Roman.
¢ CURSO: Primer afio B

OBJETIVO GENERAL:

En el sub sector de Lenguaje y comunicacién, los alumnos desarrollen
progresivamente el codigo en el area de la lectura, donde los ellos se vayan
familiarizando con las letras e incorporandolas como parte de su vida, ademas
ser capaces de confeccionar frase y oraciones coherentes de acuerdo a su
edad y de forma clara tanto estructural como graficamente.

En el sub sector de matematicas los alumnos deben ser capaces de identificar
la funcion social de la numeracién, reconocer la ordinalidad de los nimeros,
identificar la adicion v la sustracciéon como elementos que estaran presentes es
toda su vida tanto personal como de estudiantes.

Aprendizaje esperado

Sub sector de lenguaje: reconocimiento y correcta utilizacién de las letras, se
espera que los alumnos/as sean capaces de leer correctamente y con una
velocidad de acuerdo a su edad.

Los alumnos seran capaces de memorizar y saber utilizar palabras nuevas las
cuales deben incorporar en su vocabulario cotidiano. '
Sub sector de matematicas: se espera que los alumnos logren saber y
comprender la infinidad de los nimeros.

Los alumnos seran capaces de sumar cantidades de tres digitos, reconociendo
que los nimeros cuentan con unidades, decenas y centenas, ademas seran
capaces de sumar con nimeros que requieran reserva, lo mismo debe ocurrir

con las restas.



METODOLOGIA:

Como se trata de ayudantia lenguaje y comunicacion y matematicas la
metodologia empleada serd mas bien de forma personaliza con los alumnos
que asi lo requieran. .

Se trabajara con los alumnos que tengan mas dificultades en las diferentes
areas de aprendizaje, ya que al ser nifios que les cuesta mas poner atencién lo
idea es que se trabaje en forma auténoma con el alumno/as que le cuesta mas
que al resto.

Se reunira a los alumnos en grupos de trabajo donde se reforzara es contenido
que sea mas dificultoso para los alumnos/as. De esta forma se pretende que
los alumnos adquieran la capacidad de a poco ir trabajando en pequefios
grupos para que de este modo no le sea dificultoso incorporarse al grupo curso.



Planificacion del aula temética

Objetivo general: A través del dominio de diferentes juegos didé4cticos en sectores de
educacion matematica, lenguaje y comunicacién, compresion del medio natural y social
e ingles, los alumnos desarrollan diferentes estrategias que facilitan y mejoran el
proceso de ensefianza aprendizaje, mejorar actitudes de respeto y tolerancia entre los
integrantes de la unidad educativa.

Especifico: Explicar al docente diferentes técnicas de aprendizaje, apoyando el proceso
educativo de los alumnos, a través del juego los alumnos favorecen y desarrollan una
visién enriquecedora de los valores de respeto ¥ tolerancia necesaria para facilitar una
sana convivencia. Estas distintas estrategias se desarrollan en los diferentes subsectores
que conlleva el rol educativo. Participando con entusiasmo las diferentes actividades de
aprendizaje dentro del aula tematica donde lo llevan a cabo con sus profesores
desarrollando la capacidad de resolver problemas, la creatividad v 1a capacidad de auto
aprendizaje.

Educacién matematica: Los alumnos desarrollan el razonamiento 16gico a través del
juego, célculo mental, secuencias, operaciones basicas, entre otras.

Lenguajes y Comunicacién: Através de semejantes juegos relacionan los diferentes
contenidos a nivel en que se encuentran: Bingo de consonantes, memorice, centro del
alfabeto, rotafolio, etc. Relacionando y aplicando diferentes conceptos bésicos dentro de
su vida cotidiana

Ingles: Este subsector es de mayor relevancia puesto que se trabaja de forma

transversal, porque fomenta los subsectores ya nombrados a través de juegos donde el
alumno los puede aplicar por medio de juego con sus pares.

Profesora Berta Adriana Bustos Mendes
Encargada aula tematica



INFORME ANUAL.

Yo estoy contratada por la ley S.E.P. para asistir a toda la comunidad
educativa de este establecimiento en todo lo que respecta a
FOTOCOPIADO DE MATERIAL que cada uno de ellos requiere para su
trabajo tanto en aulas como en las distintas areas que el colegio
posee. Para ejercer de mejor forma mi trabajb me fue asignada una
oficina la cual cuenta con todo lo necesario para poder desempehar mi
labor de mejor manera, contamos entre otras cosas con una anilladora
para anillar el material de apoyo'que lo requiera y también compaginar
y anillar libros que ya han sido fotocopiados ,tenemos una laminadora
que tambien es de mucha utilidad .Lo que aveces me complica un poco
es la falta de espacio porque para compaginar me cuesta un poco pero
igual se soluciona y se realiza la labor encomendada.

El ambiente laboral es muy grato ya que tanto el
personal docente como el resto de las personas que trabajan en el
colegio poseen muy buena disposicién y un muy buen trato ademas del
respeto que existe entre todos nosotros. yo me siento muy céomoda
trabajando, igual me gustaria tener la oportunidad de ir adquiriendo
mas responsabilidades dentro del colegio para poder ir creciendo
laboral y personalmente . Espero que para lo que queda de este ano
todo siga funcionando bien, para poder seguir cumpliendo a cavalidad
con las labores que se encomiendan y asi tener la oprtunidad de seguir
trabajando en este establecimiento.

- RAQUEL GONZALEZ GAJARDO

encargada fotocopias



Escuela Prosperidad Talca.

Unidad Técnica Pedagogica.

Planificacion General Trabajo Sep. Afio 2011

Apoyo Pedagdgico en el sub. Sector de Lenguaje y Comunicacion.

Reforzamiento de Lenguaje y Comunicacion

OBJETIVO GENERAL: Mejorar el rendimiento educativo de los alumnos en el sub. sector
de Lenguaje y comunicacion de los terceros y cuartos afios basicos A y B del Colegio
Prosperidad de Talca.

Contenidos a reforzar con los alumnos: Comunicacién oral, Lectura, Escritura y Manejo
de la Lengua. (Reforzar a los alumnos en los contenidos correspondientes a su curso).

Actividades Remédiales: Las Actividades Planificadas para el sub. sector de Lenguaje
y Comunicacién estan centradas en los aprendizajes del Lenguaje, considerando sus
cuatro ejes.

JUSTIFICACION: Lenguaje y Comunicacién es el sub. sector fundamental para todo tipo
de aprendizaje ,orientado a incrementar la capacidad de comunicacién , expresion e
interaccién de los alumnos con el mundo , y que estos se comuniquen en forma oral
y escrita con coherencia , propiedad y creatividad , que sean capaces de pensar en
forma a critica , razonar légicamente y desenvolverse adecuadamente en el mundo
actual. '

METODOLOGIA: El docente debe buscar diferentes Metodologias y Estrategias con los
alumnos y una funcién mas personalizada a raiz de los diferentes niveles en que se
encuentran.

El apoyo pedagégico es diario con los terceros y cuartos afios bésicos Ay B.

Taller: Ademés se ha creado un taller para los dias viernes en la tarde que desarrollan
actividades de repaso o refuerzo educativo se trabaja de acuerdo a lo planificado.

Se trabaja con metodologias y estrategias que favorezcan el aprendizaje. Se utilizan
guias, juegos, cuentos, material didactico (Aula Temética), VARIADOS RECURSOS.

Nombre : Jacqueline Laporte Quintana



Escuela prosperidad de Talca

PLAN ESTRATEGICO HORAS SEP

Profesora: Sra. Cristina Loyola Parra

N° horas 8: Coordinacién Enlaces y Laboratorio Mévil Computacional.

La Escuela Prosperidad presenta diversas experiencias en informatica educativa,
apoyando a toda la comunidad educativa, nuestra misién como coordinadora de
Enlaces y laboratorio mévil computacional es: '

Promover y apoyar cualquier innovacién metodologica referida a Informatica
educativa en el Establecimiento. :

Organizar horario de uso de la sala de Informatica Educativa.

Apoyar a los docentes en la familiarizacién con la tecnologia, para obtener el
maximo de provecho de los recursos instalados.

Explorar software, para planificar o ejecutar actividades con los alumn@s.

Velar para que el acceso a la sala de los alumn@s, deba estar supervisado y
controlado, pero nunca restringido.

Dar gran difusién al software educativo. que se reciba y todo lo que ocurre en la
sala de Informatica educativa.

Resultados esperados

Se espera generar nuevas instancias de participacién para docentes y alumn@s,
en el apoyo de la informatica educativa.

Reforzar el trabajo colaborativo en el aula y en otros espacios del establecimiento,
permitiendo -con ello reforzar el uso educativo de las TIC por parte de los
alumn@s. '



APOYO DE INSPECTORIA

Colaboracién directa con Inspectoria General |
Realizando las siguientes labores

« Mantener el orden de los alumnos en las horas de recreo y controlar que los mismos se
mantengan en sus salas durante el horario de clases.

e Velar por ia conducta personal de los alumnos dentro del establecimiento y fuera de ella
si fuese posible.

» Organizar o mantener a los alumnos en sus salas cuando hay ausencia de algin profesor
el que generalmente es reemplazado a la brevedad.

» Acompaiiarlos al dentista que se encuentra en el policlinico mas cercano al
establecimiento.

e Por ser la finica inspectora mi labor en las horas de recreos y también de clases es
inspeccionar las duchas y los bafios de las alumnas, para evitar conductas inapropiadas.-

o Cuando suceden accidentes escolares, trasladarios al centro asistencial (Hospital de
Talca), para su evaluacién médica.-

« Justificar inasistencias de los alumnos y también autorizar salidas verificando que quien
los retira es algtn familiar directo del nifio, estampando la firma en un cuaderno
especialmente disefiado para este fin.

« Mantener orden en los comedores en las horas de desayuno y del almuerzo,
preocupandose que en el caso del desayuno se tomen su leche y en el almuerzo se
alimenten bien y no hagan desorden ni tampoco mal uso de la comida que se les
distribuye.-

na Mo
10.819.616-5

Talca, 02 de Agosto de 2011
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DE: DIRECTORA ESCUELA UNO SAN AGUSTIN.-

A: DIRECTOR COMUNAL DE EDUCACION - TALCA.-

Me permito informar a Ud. que la Unidad Educativa a mi cargo,
no cuenta con jornada escolar completa, por falta de infraestructura,
espacios fisicos, por lo tanto es imposible realizar algiin tipo tallares,

en plan de Mejoramiento.-
Lo que comunico para su conocimiento y fines pertinentes.-.

a la Unidad Educativa a mi cargo.-

Lo que comunico para su conocimiento y fines pertinentes.-
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